Журнал учета выдачи справок (примерный образец)
Примерный образец

Журнал учета выдачи справок
---------------------------------------------------------------------------
¦ N ¦ Дата ¦ Фамилия,¦  Структурное ¦  Краткое ¦      Куда      ¦ Справку ¦
¦п/п¦выдачи¦ инициалы¦подразделение,¦содержание¦ представляется ¦ получил:¦
¦   ¦      ¦работника¦   должность  ¦  справки ¦    справка:    ¦ подпись ¦
¦   ¦      ¦         ¦  (профессия) ¦          ¦    название    ¦работника¦
¦   ¦      ¦         ¦              ¦          ¦   организации  ¦         ¦
+---+------+---------+--------------+----------+----------------+---------+
¦ 1 ¦   2  ¦    3    ¦       4      ¦     5    ¦        6       ¦    7    ¦
+---+------+---------+--------------+----------+----------------+---------+
----+------+---------+--------------+----------+----------------+----------
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