Журнал учета выдачи и приема явочных карточек, штампов, ключей и доверенностей кредитной организации (внутренних структурных подразделениях кредитной организации)
Приложение 5 к Положению Банка России от 24 апреля 2008 года N 318-П "О порядке ведения кассовых операций и правилах хранения, перевозки и инкассации банкнот и монеты Банка России в кредитных организациях на территории Российской Федерации"

                                                      ---------------------
¦     Код формы     ¦
¦ документа по ОКУД ¦
+-------------------+
¦      0402305      ¦
---------------------

________________________________________________________________
фирменное наименование кредитной организации (фирменное
наименование кредитной организации и наименование филиала;
фирменное наименование кредитной организации и наименование
ВСП; фирменное наименование кредитной организации,
наименования филиала и ВСП)

ЖУРНАЛ
учета выдачи и приема явочных карточек,
штампов, ключей и доверенностей

Начат   "__" _____________ 20__ года
Окончен "__" _____________ 20__ года

Записи в настоящем журнале производятся
до полного его использования

-------------------------------------------------------------------------------------------------
¦Дата и¦  Фамилии и   ¦ Номера  ¦  Выдано инкассаторским работникам   ¦   Подписи    ¦Примечание¦
¦время ¦   инициалы   ¦маршрутов+-------------------------------------+инкассаторских¦          ¦
¦выдачи¦инкассаторских¦(заездов)¦явочных ¦штампов¦доверенностей¦ключей¦ работников в ¦          ¦
¦      ¦  работников  ¦         ¦карточек¦ (шт.) ¦на перевозку ¦  от  ¦  получении   ¦          ¦
¦      ¦              ¦         ¦ (шт.)  ¦       ¦  наличных   ¦сейфов¦   явочных    ¦          ¦
¦      ¦              ¦         ¦        ¦       ¦   денег и   ¦(шт.) ¦  карточек,   ¦          ¦
¦      ¦              ¦         ¦        ¦       ¦ инкассацию  ¦      ¦   штампов,   ¦          ¦
¦      ¦              ¦         ¦        ¦       ¦  наличных   ¦      ¦доверенностей ¦          ¦
¦      ¦              ¦         ¦        ¦       ¦ денег (шт.) ¦      ¦ на перевозку ¦          ¦
¦      ¦              ¦         ¦        ¦       ¦             ¦      ¦наличных денег¦          ¦
¦      ¦              ¦         ¦        ¦       ¦             ¦      ¦ и инкассацию ¦          ¦
¦      ¦              ¦         ¦        ¦       ¦             ¦      ¦   наличных   ¦          ¦
¦      ¦              ¦         ¦        ¦       ¦             ¦      ¦денег, ключей ¦          ¦
¦      ¦              ¦         ¦        ¦       ¦             ¦      ¦  от сейфов   ¦          ¦
+------+--------------+---------+--------+-------+-------------+------+--------------+----------+
¦  1   ¦      2       ¦    3    ¦   4    ¦   5   ¦      6      ¦  7   ¦      8       ¦    9     ¦
+------+--------------+---------+--------+-------+-------------+------+--------------+----------+
¦      ¦              ¦         ¦        ¦       ¦             ¦      ¦              ¦          ¦
+------+--------------+---------+--------+-------+-------------+------+--------------+----------+
¦      ¦              ¦         ¦        ¦       ¦             ¦      ¦              ¦          ¦
+------+--------------+---------+--------+-------+-------------+------+--------------+----------+
¦      ¦              ¦         ¦        ¦       ¦             ¦      ¦              ¦          ¦
-------+--------------+---------+--------+-------+-------------+------+--------------+-----------

--------------------------------------------------------------------------------
¦Получено от инкассаторских работников ¦ Дата и  ¦Подпись работника,¦Примечание¦
+--------------------------------------+  время  ¦  получившего от  ¦          ¦
¦явочных ¦штампов¦доверенностей ¦ключей¦получения¦  инкассаторских  ¦          ¦
¦карточек¦ (шт.) ¦ на перевозку ¦  от  ¦         ¦работников явочные¦          ¦
¦ (шт.)  ¦       ¦наличных денег¦сейфов¦         ¦карточки, штампы, ¦          ¦
¦        ¦       ¦ и инкассацию ¦(шт.) ¦         ¦ доверенности на  ¦          ¦
¦        ¦       ¦наличных денег¦      ¦         ¦перевозку наличных¦          ¦
¦        ¦       ¦    (шт.)     ¦      ¦         ¦денег и инкассацию¦          ¦
¦        ¦       ¦              ¦      ¦         ¦ наличных денег,  ¦          ¦
¦        ¦       ¦              ¦      ¦         ¦ ключи от сейфов  ¦          ¦
+--------+-------+--------------+------+---------+------------------+----------+
¦   10   ¦  11   ¦      12      ¦  13  ¦   14    ¦        15        ¦    16    ¦
+--------+-------+--------------+------+---------+------------------+----------+
¦        ¦       ¦              ¦      ¦         ¦                  ¦          ¦
+--------+-------+--------------+------+---------+------------------+----------+
¦        ¦       ¦              ¦      ¦         ¦                  ¦          ¦
+--------+-------+--------------+------+---------+------------------+----------+
¦        ¦       ¦              ¦      ¦         ¦                  ¦          ¦
---------+-------+--------------+------+---------+------------------+-----------

____________________________________________________________
фирменное наименование кредитной организации (фирменное
наименование кредитной организации и наименование филиала;
фирменное наименование кредитной организации и наименование
ВСП; фирменное наименование кредитной организации,
наименования филиала и ВСП)

ЗАВЕРИТЕЛЬНАЯ НАДПИСЬ

Итого в настоящем журнале содержится сброшюрованных и
пронумерованных ________________________________________ листов
(количество листов указывается прописью)
с N ___ по N ___ включительно.

____________________________  ____________________  _______________________
(наименование должности)      (личная подпись)     (фамилия и инициалы)
____________________________  ____________________  _______________________
(наименование должности)      (личная подпись)     (фамилия и инициалы)

Место печати                "__" ___________ 20__ года
(штампа)

Источник - Положение Банка России от 24.04.2008 № 318-П (с изменениями и дополнениями на 2012 год)
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