Журнал учета входящих документов Миграционной службы г. Москвы
Приложение 1 к Инструкции по делопроизводству Миграционной службы Москвы

ЖУРНАЛ УЧЕТА ВХОДЯЩИХ ДОКУМЕНТОВ
-----------------------------------------------------------------------------
¦No.¦Номер  ¦Краткое   ¦Кол-во¦Указание ¦Кому     ¦Дата   ¦Запись   ¦Конт-  ¦
¦п/п¦и дата ¦содержание¦листов¦об испол-¦передан  ¦получе-¦об ис-   ¦рольный¦
¦   ¦посту- ¦поступ.   ¦      ¦нении,   ¦док-т    ¦ния    ¦полнении,¦срок   ¦
¦   ¦пившего¦документа ¦      ¦Ф.И.О.   ¦на испол-¦и рас- ¦дата     ¦испол- ¦
¦   ¦доку-  ¦          ¦      ¦давшего  ¦нение,   ¦писка  ¦         ¦нения  ¦
¦   ¦мента  ¦          ¦      ¦указание ¦Ф.И.О.   ¦испол- ¦         ¦       ¦
¦   ¦       ¦          ¦      ¦         ¦и под-   ¦нителя ¦         ¦       ¦
¦   ¦       ¦          ¦      ¦         ¦раздел.  ¦       ¦         ¦       ¦
+---+-------+----------+------+---------+---------+-------+---------+-------+
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¦   ¦       ¦          ¦      ¦         ¦         ¦       ¦         ¦       ¦
¦   ¦       ¦          ¦      ¦         ¦         ¦       ¦         ¦       ¦
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