Журнал учета принятых документов электронной почтой администрацией городского поселения Сычево Волоколамского муниципального района Московской области
Приложение N 16 к Инструкции по делопроизводству в администрации городского поселения Сычево

ЖУРНАЛ УЧЕТА ПРИНЯТЫХ ДОКУМЕНТОВ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТОЙ
------------------------------------------------------------------
¦N  ¦Адрес          ¦Дата,   ¦Количество¦Ф.И.О.   ¦Наименование  ¦
¦п/п¦корреспондента,¦время   ¦листов    ¦         ¦структурного  ¦
¦   ¦его фамилия,   ¦принятия¦          ¦         ¦подразделения,¦
¦   ¦адрес          ¦        ¦          ¦         ¦Ф.И.О.        ¦
¦   ¦электронной    ¦        ¦          ¦         ¦получателя    ¦
¦   ¦почты          ¦        ¦          ¦         ¦              ¦
+---+---------------+--------+----------+---------+--------------+
¦   ¦               ¦        ¦          ¦         ¦              ¦
+---+---------------+--------+----------+---------+--------------+
¦   ¦               ¦        ¦          ¦         ¦              ¦
----+---------------+--------+----------+---------+---------------
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