Журнал учета приказов по личному составу (образец заполнения)
Журнал учета приказов по личному составу
----------------------------------------------------------------------------------------------
¦ Номер ¦   Дата   ¦ Фамилия,¦ Структурное ¦ Должность ¦Табельный¦Трудовой договор¦  Краткое ¦
¦приказа¦  издания ¦   имя,  ¦подразделение¦(профессия)¦  номер  +----------------+содержание¦
¦       ¦  приказа ¦ отчество¦             ¦           ¦         ¦   дата   ¦номер¦  приказа ¦
+-------+----------+---------+-------------+-----------+---------+----------+-----+----------+
¦   1   ¦     2    ¦    3    ¦      4      ¦     5     ¦    6    ¦     7    ¦  8  ¦     9    ¦
+-------+----------+---------+-------------+-----------+---------+----------+-----+----------+
¦  244к ¦16.07.2010¦Королев  ¦Транспортный ¦Водитель   ¦    42   ¦15.07.2010¦  65 ¦Принять на¦
¦       ¦          ¦Дмитрий  ¦отдел        ¦           ¦         ¦          ¦     ¦работу    ¦
¦       ¦          ¦Петрович ¦             ¦           ¦         ¦          ¦     ¦Д.П.      ¦
¦       ¦          ¦         ¦             ¦           ¦         ¦          ¦     ¦Королева  ¦
¦       ¦          ¦         ¦             ¦           ¦         ¦          ¦     ¦на        ¦
¦       ¦          ¦         ¦             ¦           ¦         ¦          ¦     ¦должность ¦
¦       ¦          ¦         ¦             ¦           ¦         ¦          ¦     ¦водителя 1¦
¦       ¦          ¦         ¦             ¦           ¦         ¦          ¦     ¦класса с  ¦
¦       ¦          ¦         ¦             ¦           ¦         ¦          ¦     ¦окладом   ¦
¦       ¦          ¦         ¦             ¦           ¦         ¦          ¦     ¦согласно  ¦
¦       ¦          ¦         ¦             ¦           ¦         ¦          ¦     ¦штатному  ¦
¦       ¦          ¦         ¦             ¦           ¦         ¦          ¦     ¦расписанию¦
+-------+----------+---------+-------------+-----------+---------+----------+-----+----------+
¦  245к ¦20.07.2010¦Иванов   ¦Транспортный ¦сторож     ¦    49   ¦01.02.2010¦  15 ¦Перевести ¦
¦       ¦          ¦Сергей   ¦отдел        ¦           ¦         ¦          ¦     ¦на        ¦
¦       ¦          ¦Сергеевич¦             ¦           ¦         ¦          ¦     ¦должность ¦
¦       ¦          ¦         ¦             ¦           ¦         ¦          ¦     ¦сторожа по¦
¦       ¦          ¦         ¦             ¦           ¦         ¦          ¦     ¦состоянию ¦
¦       ¦          ¦         ¦             ¦           ¦         ¦          ¦     ¦здоровья  ¦
--------+----------+---------+-------------+-----------+---------+----------+-----+-----------
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