Журнал учета приказов по личному составу
                                         __________________________________
(наименование организации)

__________________________________
(наименование службы кадров)

ЖУРНАЛ
учета приказов по личному составу

Начат "___"__________ ____ г.
Окончен "___"__________ ____ г.

---------------------------------------------------------------------------------
¦ N  ¦   Дата    ¦Порядковый¦    Кем подписан    ¦  Краткое содержание приказа  ¦
¦п/п ¦заключения ¦  номер   ¦    (должность,     ¦     по личному составу  1    ¦
¦    ¦  и номер  ¦ приказа  ¦      фамилия)      ¦                              ¦
¦    ¦ трудового ¦          ¦                    ¦                              ¦
¦    ¦ договора  ¦          ¦                    ¦                              ¦
+----+-----------+----------+--------------------+------------------------------+
¦    ¦           ¦          ¦                    ¦                              ¦
+----+-----------+----------+--------------------+------------------------------+
¦    ¦           ¦          ¦                    ¦                              ¦
+----+-----------+----------+--------------------+------------------------------+
¦    ¦           ¦          ¦                    ¦                              ¦
-----+-----------+----------+--------------------+-------------------------------

В  настоящем  журнале  пронумеровано,  прошнуровано и скреплено печатью
_______ листов.

Начальник отдела кадров

_________________    ________________________
(личная подпись)      (расшифровка подписи)

"___"_________ ____ г.

1 Напр. о приеме (назначении) на работу, о переводе, об отпуске, об увольнении и т.д. с указанием Ф.И.О. и должности работника.
Источник - Касенов Е.Б.


Сохраните в закладки наш сайт: Порядокправа.рф

Прямая ссылка на документ: https://порядокправа.рф/obrazecy/zhurnal_ucheta_prikazov_po_lichnomu_sostavu.htm
