Журнал учета приема, выдачи и списания денежных документов
_______________________________________________________________ (наименование, место нахождения организации)
Утверждаю ______________________ 
(Ф.И.О., должность руководителя) 
от "___"___________ ___ г. 
N ____________

Журнал учета приема, выдачи и списания денежных документов
---------------------------------------------------------------------------
¦   ¦        ¦  Почтовые марки                           ¦       ¦Подпись ¦
¦   ¦        +-------------------------------------------+       ¦ответ-  ¦
¦   ¦        ¦            ¦           Движение           ¦       ¦ствен-  ¦
¦   ¦        ¦            +------------------------------+       ¦ного    ¦
¦   ¦        ¦            ¦    Приход     ¦    Расход    ¦       ¦лица    ¦
¦   ¦        ¦            +---------------+--------------+       ¦        ¦
¦ N ¦  Дата  ¦От кого и по¦коли-¦серии и  ¦коли-¦серии и ¦Остаток¦        ¦
¦п/п¦        ¦какому доку-¦чест-¦номера   ¦чест-¦номера  ¦       ¦        ¦
¦   ¦        ¦менту полу- ¦во   ¦экземп-  ¦во   ¦экземп- ¦       ¦        ¦
¦   ¦        ¦чены или ко-¦     ¦ляров    ¦     ¦ляров   ¦       ¦        ¦
¦   ¦        ¦му и на ос- ¦     ¦         ¦     ¦        ¦       ¦        ¦
¦   ¦        ¦новании ка- ¦     ¦         ¦     ¦        ¦       ¦        ¦
¦   ¦        ¦кого доку-  ¦     ¦         ¦     ¦        ¦       ¦        ¦
¦   ¦        ¦мента выда- ¦     ¦         ¦     ¦        ¦       ¦        ¦
¦   ¦        ¦ны (списа-  ¦     ¦         ¦     ¦        ¦       ¦        ¦
¦   ¦        ¦ны)         ¦     ¦         ¦     ¦        ¦       ¦        ¦
+---+--------+------------+-----+---------+-----+--------+-------+--------+
¦   ¦        ¦ Марки госуд¦рственной пошлины             ¦       ¦        ¦
¦   ¦        +------------+------------------------------+       ¦        ¦
¦   ¦        ¦            ¦           Движение           ¦       ¦        ¦
¦   ¦        ¦            +------------------------------+       ¦        ¦
¦   ¦        ¦            ¦    Приход     ¦    Расход    ¦       ¦        ¦
¦   ¦        ¦            +---------------+--------------+       ¦        ¦
¦   ¦        ¦От кого и по¦коли-¦серии и  ¦коли-¦серии и ¦Остаток¦        ¦
¦   ¦        ¦какому доку-¦чест-¦номера   ¦чест-¦номера  ¦       ¦        ¦
¦   ¦        ¦менту полу- ¦во   ¦экземп-  ¦во   ¦экземп- ¦       ¦        ¦
¦   ¦        ¦чены или ко-¦     ¦ляров    ¦     ¦ляров   ¦       ¦        ¦
¦   ¦        ¦му и на ос- ¦     ¦         ¦     ¦        ¦       ¦        ¦
¦   ¦        ¦новании ка- ¦     ¦         ¦     ¦        ¦       ¦        ¦
¦   ¦        ¦кого доку-  ¦     ¦         ¦     ¦        ¦       ¦        ¦
¦   ¦        ¦мента выда- ¦     ¦         ¦     ¦        ¦       ¦        ¦
¦   ¦        ¦ны (списа-  ¦     ¦         ¦     ¦        ¦       ¦        ¦
¦   ¦        ¦ны)         ¦     ¦         ¦     ¦        ¦       ¦        ¦
+---+--------+------------+-----+---------+-----+--------+-------+--------+
¦   ¦        ¦            ¦     ¦         ¦     ¦        ¦       ¦        ¦
+---+--------+------------+-----+---------+-----+--------+-------+--------+
¦   ¦        ¦ Вексельные марки                          ¦       ¦        ¦
+---+--------+-------------------------------------------+-------+--------+
¦   ¦        ¦            ¦           Движение           ¦       ¦        ¦
¦   ¦        ¦            ¦------------------------------+       ¦        ¦
¦   ¦        ¦            ¦    Приход     ¦    Расход    ¦       ¦        ¦
¦   ¦        ¦            +---------------+--------------+       ¦        ¦
¦   ¦        ¦От кого и по¦коли-¦серии и  ¦коли-¦серии и ¦Остаток¦        ¦
¦   ¦        ¦какому доку-¦чест-¦номера   ¦чест-¦номера  ¦       ¦        ¦
¦   ¦        ¦менту полу- ¦во   ¦экземп-  ¦во   ¦экземп- ¦       ¦        ¦
¦   ¦        ¦чены или ко-¦     ¦ляров    ¦     ¦ляров   ¦       ¦        ¦
¦   ¦        ¦му и на ос- ¦     ¦         ¦     ¦        ¦       ¦        ¦
¦   ¦        ¦новании ка- ¦     ¦         ¦     ¦        ¦       ¦        ¦
¦   ¦        ¦кого доку-  ¦     ¦         ¦     ¦        ¦       ¦        ¦
¦   ¦        ¦мента выда- ¦     ¦         ¦     ¦        ¦       ¦        ¦
¦   ¦        ¦ны (списа-  ¦     ¦         ¦     ¦        ¦       ¦        ¦
¦   ¦        ¦ны)         ¦     ¦         ¦     ¦        ¦       ¦        ¦
+---+--------+------------+-----+---------+-----+--------+-------+--------+
¦   ¦        ¦            ¦     ¦         ¦     ¦        ¦       ¦        ¦
+---+--------+------------+-----+---------+-----+--------+-------+--------+
¦   ¦        ¦ Оплаченные ¦авиа, ж/д и т.п. билеты       ¦       ¦        ¦
¦   ¦        +------------+------------------------------+       ¦        ¦
¦   ¦        ¦            ¦           Движение           ¦       ¦        ¦
¦   ¦        ¦            +------------------------------+       ¦        ¦
¦   ¦        ¦            ¦    Приход     ¦    Расход    ¦       ¦        ¦
¦   ¦        ¦            +---------------+--------------+       ¦        ¦
¦   ¦        ¦От кого и по¦коли-¦серии и  ¦коли-¦серии и ¦Остаток¦        ¦
¦   ¦        ¦какому доку-¦чест-¦номера   ¦чест-¦номера  ¦       ¦        ¦
¦   ¦        ¦менту полу- ¦во   ¦экземп-  ¦во   ¦экземп- ¦       ¦        ¦
¦   ¦        ¦чены или ко-¦     ¦ляров    ¦     ¦ляров   ¦       ¦        ¦
¦   ¦        ¦му и на ос- ¦     ¦         ¦     ¦        ¦       ¦        ¦
¦   ¦        ¦новании ка- ¦     ¦         ¦     ¦        ¦       ¦        ¦
¦   ¦        ¦кого доку-  ¦     ¦         ¦     ¦        ¦       ¦        ¦
¦   ¦        ¦мента выда- ¦     ¦         ¦     ¦        ¦       ¦        ¦
¦   ¦        ¦ны (списа-  ¦     ¦         ¦     ¦        ¦       ¦        ¦
¦   ¦        ¦ны)         ¦     ¦         ¦     ¦        ¦       ¦        ¦
+---+--------+------------+-----+---------+-----+--------+-------+--------+
¦   ¦        ¦            ¦     ¦         ¦     ¦        ¦       ¦        ¦
+---+--------+------------+-----+---------+-----+--------+-------+--------+
¦   ¦        ¦ Другие денежные документы                 ¦       ¦        ¦
¦   ¦        +-------------------------------------------+       ¦        ¦
¦   ¦        ¦            ¦           Движение           ¦       ¦        ¦
¦   ¦        ¦            +------------------------------+-      ¦        ¦
¦   ¦        ¦            ¦    Приход     ¦    Расход    ¦       ¦        ¦
¦   ¦        ¦            +---------------+--------------+       ¦        ¦
¦   ¦        ¦От кого и по¦коли-¦серии и  ¦коли-¦серии и ¦Остаток¦        ¦
¦   ¦        ¦какому доку-¦чест-¦номера   ¦чест-¦номера  ¦       ¦        ¦
¦   ¦        ¦менту полу- ¦во   ¦экземп-  ¦во   ¦экземп- ¦       ¦        ¦
¦   ¦        ¦чены или ко-¦     ¦ляров    ¦     ¦ляров   ¦       ¦        ¦
¦   ¦        ¦му и на ос- ¦     ¦         ¦     ¦        ¦       ¦        ¦
¦   ¦        ¦новании ка- ¦     ¦         ¦     ¦        ¦       ¦        ¦
¦   ¦        ¦кого доку-  ¦     ¦         ¦     ¦        ¦       ¦        ¦
¦   ¦        ¦мента выда- ¦     ¦         ¦     ¦        ¦       ¦        ¦
¦   ¦        ¦ны (списа-  ¦     ¦         ¦     ¦        ¦       ¦        ¦
¦   ¦        ¦ны)         ¦     ¦         ¦     ¦        ¦       ¦        ¦
+---+--------+------------+-----+---------+-----+--------+-------+--------+
¦   ¦        ¦            ¦     ¦         ¦     ¦        ¦       ¦        ¦
----+--------+------------+-----+---------+-----+--------+-------+---------

Примечания.
1. Каждый вид денежных документов учитывается отдельно.
2. Журнал ведется до полного использования в установленном порядке.
3. Журнал должен быть прошит, пронумерован, опечатан.
4. Подпись ответственного лица - напротив каждой записи.

Источник - Кабанов О.М.


Сохраните в закладки наш сайт: Порядокправа.рф

Прямая ссылка на документ: https://порядокправа.рф/obrazecy/zhurnal_ucheta_priema_vydachi_i_spisaniya_denezhnyx_dokumentov.htm
