Журнал учета приема работников (образец заполнения)
Журнал учета приема работников
---------------------------------------------------------------------------------
¦ N ¦  Ф.И.О.  ¦Табельный¦    Дата   ¦ Структурное ¦    Должность    ¦ Трудовой ¦
¦п/п¦          ¦  номер  ¦поступления¦подразделение¦   (профессия)   ¦ договор, ¦
¦   ¦          ¦         ¦ на работу ¦             ¦                 ¦ приказ о ¦
¦   ¦          ¦         ¦           ¦             ¦                 ¦  приеме  ¦
¦   ¦          ¦         ¦           ¦             ¦                 ¦  (дата,  ¦
¦   ¦          ¦         ¦           ¦             ¦                 ¦  номер)  ¦
+---+----------+---------+-----------+-------------+-----------------+----------+
¦ 1 ¦     2    ¦    3    ¦     4     ¦      5      ¦        6        ¦     7    ¦
+---+----------+---------+-----------+-------------+-----------------+----------+
¦ 12¦Тищенко   ¦    34   ¦13.09.2010 ¦Отдел сбыта  ¦Менеджер         ¦Трудовой  ¦
¦   ¦Ольга     ¦         ¦           ¦             ¦                 ¦договор от¦
¦   ¦Николаевна¦         ¦           ¦             ¦                 ¦13.09.2010¦
¦   ¦          ¦         ¦           ¦             ¦                 ¦N 75-ТД,  ¦
¦   ¦          ¦         ¦           ¦             ¦                 ¦Приказ от ¦
¦   ¦          ¦         ¦           ¦             ¦                 ¦13.09.2010¦
¦   ¦          ¦         ¦           ¦             ¦                 ¦N 56-ок   ¦
+---+----------+---------+-----------+-------------+-----------------+----------+
¦ 13¦Корнев    ¦    35   ¦20.09.2010 ¦Секретариат  ¦Делопроизводитель¦Трудовой  ¦
¦   ¦Владимир  ¦         ¦           ¦             ¦                 ¦договор от¦
¦   ¦Алексеевич¦         ¦           ¦             ¦                 ¦20.09.2010¦
¦   ¦          ¦         ¦           ¦             ¦                 ¦N 76-ТД,  ¦
¦   ¦          ¦         ¦           ¦             ¦                 ¦Приказ от ¦
¦   ¦          ¦         ¦           ¦             ¦                 ¦12.09.2010¦
¦   ¦          ¦         ¦           ¦             ¦                 ¦N 57-ок   ¦
----+----------+---------+-----------+-------------+-----------------+-----------
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