Журнал учета посещаемости занятий и успеваемости сотрудников по профессиональной служебной и физической подготовке (рекомендуемый образец)
Приложение N 7 к Порядку организации подготовки кадров для органов внутренних дел Российской Федерации

Рекомендуемый образец 
(титульный лист)

___________________________________________________________________________
(орган внутренних дел)

Группа N _____ Руководитель _________________

ЖУРНАЛ
учета посещаемости занятий и успеваемости сотрудников
по профессиональной служебной и физической подготовке
___________________________________________________________________
(наименование учебной группы)
за 20__ учебный год

(оборот титульного листа)

Правила ведения журнала:

1. Журнал ведется в каждой учебной группе. Для каждого вида профессиональной служебной и физической подготовки отводится необходимое количество страниц.
2. В журнале учитываются:
все занятия, проводимые в учебной группе, в том числе сборы и семинары;
результаты контрольных и учебных стрельб;
мероприятия учебно-методического характера.
3. Отсутствие на занятиях отмечается: отпуск - "О"; командировка - "К"; наряд - "Н"; болен - "Б"; на сборах - "С"; по неуважительным причинам - "Н/У".
4. По окончании учебного года журнал сдается на хранение в секретариат (канцелярию). Срок хранения журнала - 5 лет.

Оглавление
Наименование разделов журнала Страницы
1. Учет посещаемости и успеваемости по профессиональной служебной и физической подготовке:

Правовая подготовка

Служебная подготовка

Огневая подготовка

Физическая подготовка

2. Дополнительные занятия

3. Учет результатов обучения за учебный год

4. Учет результатов проверки организации обучения в течение учебного года

(разделы журнала)

Учет посещаемости и успеваемости

(правовая подготовка, служебная подготовка)
---------------- ------------------------------------------- --------------
(виды профессиональной служебной и физической подготовки)

N п/п Должность Фамилия, инициалы Дата занятий Тема занятия Подпись проводившего занятие









                           (огневая подготовка)
------------------------- ---------------------- --------------------------
(раздел журнала профессиональной служебной и физической подготовки)

N п/п Ф.И.О. Зачет по мерам безопасности (дата) Оценка по контрольному тестированию (дата) Дата _____ Дата _____ Дата ______ Дата _____ Тема занятия Подпись проводившего занятие, руководителя стрельб Упражн. ____ Упражн. ____ Упражн. ____ Упражн. ____ результат оценка результат оценка результат оценка результат оценка 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
                          (физическая подготовка)
------------------------- ----------------------- -------------------------
(раздел профессиональной служебной и физической подготовки)

N п/п Должность Фамилия, инициалы Дата занятий Тема занятия Подпись проводившего занятие









Дополнительные занятия
(по изучению нового  законодательства   и   нормативных   правовых   актов,
приказов, распоряжений, указаний)

N п/п Должность Фамилия, инициалы Дата занятий Тема занятия Подпись проводившего занятие









Учет результатов обучения за учебный год

N п/п Фамилия, инициалы Профессиональная служебная и физическая подготовка Индивидуальная оценка по профессиональной служебной и физической подготовке сотрудника правовая подготовка служебная подготовка огневая подготовка физическая подготовка
Итоговые занятия по определению уровня профессиональной подготовленности сотрудников (проверка сотрудников полиции на профессиональную пригодность к действиям в условиях, связанных с применением физической силы, специальных средств и огнестрельного оружия)

Результаты проверки организации обучения в течение учебного года

Дата проверки Специальное звание, Ф.И.О., занимаемая должность лица, осуществляющего проверку Результаты проверки организации обучения сотрудников (что проверялось и какие даны указания) Когда и что сделано по устранению недостатков 1 2 3 4

Источник - Приказ МВД России от 03.07.2012 № 663
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