Журнал учета ознакомления работников с графиком отпусков (образец заполнения)
Журнал учета ознакомления работников с графиком отпусков
---------------------------------------------------------------------------
¦            Общество с ограниченной ответственностью "Вектор"            ¦
¦                                                                         ¦
¦    г. Новосибирск                                     16 декабря 2011 г.¦
¦                                                                         ¦
¦    С графиком отпусков на 2012 г. ознакомлены сотрудники:               ¦
¦                                                                         ¦
¦-------------------------------------------------------------------------¦
¦¦    Структурное   ¦    Должность и Ф.И.О.   ¦     Дата    ¦   Подпись  ¦¦
¦¦   подразделение  ¦                         ¦ ознакомления¦            ¦¦
¦¦                  ¦                         ¦  с графиком ¦            ¦¦
¦¦                  ¦                         ¦   отпусков  ¦            ¦¦
¦+------------------+-------------------------+-------------+------------+¦
¦¦Администрация     ¦Генеральный директор     ¦16.12.2011   ¦Якушев      ¦¦
¦¦                  ¦В.П. Якушев              ¦             ¦            ¦¦
¦+------------------+-------------------------+-------------+------------+¦
¦¦Бухгалтерия       ¦Бухгалтер О.В. Носова    ¦19.12.2011   ¦Носова      ¦¦
¦+------------------+-------------------------+-------------+------------+¦
¦¦Отдел продаж      ¦Продавец И.С. Тишкин     ¦19.12.2011   ¦Тишкин      ¦¦
¦+------------------+-------------------------+-------------+------------+¦
¦¦Отдел продаж      ¦Продавец-консультант     ¦10.01.2012   ¦Карамзин    ¦¦
¦¦                  ¦Д.Н. Карамзин            ¦             ¦            ¦¦
¦-------------------+-------------------------+-------------+-------------¦
---------------------------------------------------------------------------
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