Журнал учета обращений граждан в Общественную приемную Федеральной антимонопольной службы
Приложение N 2 к Положению об Общественной приемной Федеральной антимонопольной службы

Журнал учета обращений граждан в Общественную приемную
Количество рассмотренных за день обращений (по способам обращения: по телефону, по Skype, в ходе личного приема, по электронной почте)

---------------------------------------------------------------------------
¦Дата¦               Ф.И.О. гражданского служащего Приемной               ¦
+----+--------------------------------------------------------------------+
¦    ¦    (способ     ¦    (способ     ¦    (способ    ¦(способ обращения)¦
¦    ¦   обращения)   ¦   обращения)   ¦   обращения)  ¦Электронная почта ¦
¦    ¦    Телефон     ¦     Skype      ¦  Личный прием ¦                  ¦
+----+----------------+----------------+---------------+------------------+
-----+----------------+----------------+---------------+-------------------

Учет обращений, поступивших по электронной почте (поступившие на электронную почту обращения регистрируются в тот же день)

----------------------------------------------------------------------------
¦Ф.И.О.   ¦Дата по- ¦Ф.И.О. ¦Электрон-¦Воп-¦От-¦Дата   ¦ Структурное ¦При- ¦
¦граждан- ¦ступления¦заяви- ¦ный и    ¦рос ¦вет¦направ-¦подразделение¦меча-¦
¦ского    ¦обращения¦теля   ¦почтовый ¦    ¦   ¦ления  ¦ФАС России, к¦ние  ¦
¦служащего¦в ФАС    ¦(пол-  ¦адрес    ¦    ¦   ¦ответа ¦ компетенции ¦     ¦
¦приемной/¦России   ¦ностью)¦заявителя¦    ¦   ¦заяви- ¦  которого   ¦     ¦
¦номер    ¦         ¦       ¦         ¦    ¦   ¦телю   ¦  относится  ¦     ¦
¦документа¦         ¦       ¦         ¦    ¦   ¦       ¦данный вопрос¦     ¦
+---------+---------+-------+---------+----+---+-------+-------------+-----+
----------+---------+-------+---------+----+---+-------+-------------+------

Учет карточек личного приема

---------------------------------------------------------------------------
¦N   ¦Дата ¦Ф.И.О.¦Кон- ¦Социаль-¦Субъект¦Воп-¦От-¦Ф.И.О.   ¦ Структурное ¦
¦кар-¦про- ¦посе- ¦такт-¦ное     ¦Россий-¦рос ¦вет¦сотрудни-¦подразделение¦
¦точ-¦веде-¦тителя¦ный  ¦положе- ¦ской   ¦    ¦   ¦ка ФАС   ¦ФАС России, к¦
¦ки  ¦ния  ¦      ¦теле-¦ние     ¦Федера-¦    ¦   ¦России,  ¦ компетенции ¦
¦    ¦при- ¦      ¦фон  ¦        ¦ции    ¦    ¦   ¦осуществ-¦  которого   ¦
¦    ¦ема  ¦      ¦     ¦        ¦       ¦    ¦   ¦лявшего  ¦  относится  ¦
¦    ¦     ¦      ¦     ¦        ¦       ¦    ¦   ¦личный   ¦данный вопрос¦
¦    ¦     ¦      ¦     ¦        ¦       ¦    ¦   ¦прием    ¦данный вопрос¦
-----+-----+------+-----+--------+-------+----+---+---------+--------------

Запись на прием к структурным подразделениям ФАС России по графику (осуществляется непосредственно в общем Журнале обращений)

---------------------------------------------------------------------------
¦Струк- ¦Дата  ¦Время ¦Воп-¦Ф.И.О. ¦Кон- ¦Социаль-¦Субъект  ¦  Сотрудник  ¦
¦турное ¦прове-¦прове-¦рос ¦посети-¦такт-¦ное по- ¦Россий-  ¦общественной ¦
¦подраз-¦дения ¦дения ¦    ¦теля   ¦ный  ¦ложение ¦ской     ¦приемной ФАС ¦
¦деление¦приема¦приема¦    ¦       ¦теле-¦        ¦Федерации¦   России,   ¦
¦       ¦      ¦      ¦    ¦       ¦фон  ¦        ¦         ¦осуществивший¦
¦       ¦      ¦      ¦    ¦       ¦     ¦        ¦         ¦  запись на  ¦
¦       ¦      ¦      ¦    ¦       ¦     ¦        ¦         ¦    прием    ¦
+-------+------+------+----+-------+-----+--------+---------+-------------+
--------+------+------+----+-------+-----+--------+---------+--------------

Источник - Приказ ФАС России от 04.09.2013 № 561/13


Сохраните в закладки наш сайт: Порядокправа.рф

Прямая ссылка на документ: https://порядокправа.рф/obrazecy/zhurnal_ucheta_obrashhenij_grazhdan_v_obshhestvennuyu_priemnuyu_federalnoj_antimonopolnoj_sluzhby.htm
