Журнал учета бланков организации (приложение к положению о документообороте)
Приложение N 4 к Положению о документообороте

Журнал учета бланков организации
При поступлении бланков:

---------------------------------------------------------------------------
¦Наименование¦    Дата   ¦      Номер      ¦Поставщик¦ Количество¦ Серия и¦
¦ вида бланка¦поступления¦сопроводительного¦ бланков ¦экземпляров¦  номер ¦
¦            ¦           ¦    документа    ¦         ¦           ¦ бланков¦
+------------+-----------+-----------------+---------+-----------+--------+
¦            ¦           ¦                 ¦         ¦           ¦        ¦
-------------+-----------+-----------------+---------+-----------+---------

При выдаче бланков:

---------------------------------------------------------------------------
¦Наименование¦ Количество¦ Серия и ¦  Наименование ¦ Расписка в¦Примечание¦
¦ вида бланка¦экземпляров¦  номер  ¦  структурного ¦ получении ¦          ¦
¦            ¦           ¦ бланков ¦ подразделения,¦           ¦          ¦
¦            ¦           ¦         ¦     Ф.И.О.    ¦           ¦          ¦
¦            ¦           ¦         ¦   получателя  ¦           ¦          ¦
+------------+-----------+---------+---------------+-----------+----------+
¦            ¦           ¦         ¦               ¦           ¦          ¦
-------------+-----------+---------+---------------+-----------+-----------

Источник - Кабанов О.М.
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