Журнал регистрации входящей/исходящей документации инвестиционного проекта ОАО "Российские железные дороги". Форма № УП-4
Приложение 5 
Утвержден 
Распоряжением ОАО "РЖД" 
от 1 октября 2010 г. N 2055р

Форма УП-4

ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ ВХОДЯЩЕЙ/ИСХОДЯЩЕЙ ДОКУМЕНТАЦИИ ПРОЕКТА
Входящая корреспонденция

---------------------------------------------------------------------------------------
¦Регистра-¦Наимено-¦Входя-¦Дата   ¦Способ   ¦Реквизиты¦ Ответственное ¦Текущее ¦Приме-¦
¦ционный N¦вание   ¦щий N ¦поступ-¦получения¦документа¦     лицо      ¦состоя- ¦чание ¦
¦документа¦докумен-¦доку- ¦ления  ¦документа¦(автор   +---------------+ние (на ¦      ¦
¦         ¦та      ¦мента ¦доку-  ¦(в элект-¦докумен- ¦Ф.И.О.¦Телефон,¦согласо-¦      ¦
¦         ¦        ¦      ¦мента в¦ронном   ¦та,      ¦      ¦ E-mail ¦вании,  ¦      ¦
¦         ¦        ¦      ¦Проект-¦виде/на  ¦список   ¦      ¦        ¦утверж- ¦      ¦
¦         ¦        ¦      ¦ный    ¦бумажном ¦рассылки)¦      ¦        ¦ден,    ¦      ¦
¦         ¦        ¦      ¦офис   ¦носителе)¦         ¦      ¦        ¦изменен)¦      ¦
¦         ¦        ¦      ¦       ¦ 1       ¦         ¦      ¦        ¦        ¦      ¦
----------+--------+------+-------+---------+---------+------+--------+--------+-------

1 Указать имя файла или исходящий номер документа из подразделения-отправителя.
Исходящая корреспонденция

---------------------------------------------------------------------------------------
¦Регистра-¦Наимено-¦Исхо- ¦Дата   ¦Способ   ¦Реквизиты¦ Ответственное ¦Текущее ¦Приме-¦
¦ционный N¦вание   ¦дящий ¦отправ-¦отправки ¦документа¦ лицо службы/  ¦состоя- ¦чание ¦
¦документа¦докумен-¦N     ¦ки до- ¦документа¦(автор   ¦ департамента  ¦ние (на ¦      ¦
¦         ¦та      ¦доку- ¦кумента¦(в элект-¦докумен- +---------------+согласо-¦      ¦
¦         ¦        ¦мента ¦из     ¦ронном   ¦та,      ¦Ф.И.О.¦Телефон,¦вании,  ¦      ¦
¦         ¦        ¦      ¦офиса  ¦виде/на  ¦список   ¦      ¦ E-mail ¦утверж- ¦      ¦
¦         ¦        ¦      ¦Проекта¦бумажном ¦рецензен-¦      ¦        ¦ден,    ¦      ¦
¦         ¦        ¦      ¦       ¦носителе)¦тов доку-¦      ¦        ¦изменен)¦      ¦
¦         ¦        ¦      ¦       ¦ 1       ¦мента,   ¦      ¦        ¦        ¦      ¦
¦         ¦        ¦      ¦       ¦         ¦список   ¦      ¦        ¦        ¦      ¦
¦         ¦        ¦      ¦       ¦         ¦рассылки)¦      ¦        ¦        ¦      ¦
----------+--------+------+-------+---------+---------+------+--------+--------+-------

1 Указать имя файла или исходящий номер документа.
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