Журнал регистрации приходных и расходных кассовых документов (для казенного учреждения). Унифицированная форма № КО-3 (образец заполнения)
Унифицированная форма N КО-3

Утверждена 
Постановлением Госкомстата России 
от 18.08.98 N 88

                                                   Образец обложки

----------
¦   Код  ¦
+--------+
Муниципальное казенное       Форма по ОКУД ¦ 0310003¦
учреждение "Городской архив"                  +--------+
------------------------------------------------ по ОКПО ¦11111111¦
организация                          +--------+
________________________________________________________ ¦        ¦
структурное подразделение                  ----------

ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ
ПРИХОДНЫХ И РАСХОДНЫХ КАССОВЫХ ДОКУМЕНТОВ
2013
---- г.

Бухгалтер                             Иванова Юлия Борисовна
-------------------                     --------------------------
должность                             фамилия, имя, отчество

По  данному  образцу  печатать все страницы журнала  по  форме
N КО-3

-----------------------------------------------------------------------------------------
¦   Приходный   ¦  Сумма,  ¦   Примечание   ¦   Расходный   ¦  Сумма,  ¦   Примечание   ¦
¦    документ   ¦ руб. коп.¦                ¦    документ   ¦ руб. коп.¦                ¦
+---------------+          ¦                +---------------+          ¦                ¦
¦   дата   ¦но- ¦          ¦                ¦   дата   ¦но- ¦          ¦                ¦
¦          ¦мер ¦          ¦                ¦          ¦мер ¦          ¦                ¦
+----------+----+----------+----------------+----------+----+----------+----------------+
¦     1    ¦  2 ¦    3     ¦       4        ¦     5    ¦ 6  ¦    7     ¦        8       ¦
+----------+----+----------+----------------+----------+----+----------+----------------+
¦21.01.2013¦ 12 ¦  5 000-00¦По чеку БН      ¦21.01.2013¦ 20 ¦  5 000-00¦Выдача под отчет¦
¦          ¦    ¦          ¦N 834526 на     ¦          ¦    ¦          ¦на приобретение ¦
¦          ¦    ¦          ¦приобретение    ¦          ¦    ¦          ¦канцелярских    ¦
¦          ¦    ¦          ¦канцелярских    ¦          ¦    ¦          ¦принадлежностей ¦
¦          ¦    ¦          ¦принадлежностей ¦          ¦    ¦          ¦                ¦
+----------+----+----------+----------------+----------+----+----------+----------------+
¦29.01.2013¦ 13 ¦  2 500-00¦По чеку БН      ¦29.01.2013¦ 21 ¦  2 500-00¦Выдача под отчет¦
¦          ¦    ¦          ¦N 834527 на     ¦          ¦    ¦          ¦на приобретение ¦
¦          ¦    ¦          ¦приобретение ГСМ¦          ¦    ¦          ¦ГСМ             ¦
+----------+----+----------+----------------+----------+----+----------+----------------+
¦04.02.2013¦ 14 ¦126 958-00¦По чеку БН      ¦04.02.2013¦ 22 ¦125 958-00¦Заработная      ¦
¦          ¦    ¦          ¦N 834528        ¦          ¦    ¦          ¦плата работникам¦
¦          ¦    ¦          ¦заработная плата¦          ¦    ¦          ¦за вторую       ¦
¦          ¦    ¦          ¦за вторую       ¦          ¦    ¦          ¦половину февраля¦
¦          ¦    ¦          ¦половину        ¦          ¦    ¦          ¦                ¦
¦          ¦    ¦          ¦февраля, на     ¦          ¦    ¦          ¦                ¦
¦          ¦    ¦          ¦приобретение    ¦          ¦    ¦          ¦                ¦
¦          ¦    ¦          ¦почтовых        ¦          ¦    ¦          ¦                ¦
¦          ¦    ¦          ¦конвертов       ¦          ¦    ¦          ¦                ¦
+----------+----+----------+----------------+----------+----+----------+----------------+
¦          ¦    ¦          ¦                ¦04.02.2013¦ 23 ¦  1 000-00¦Выдача под отчет¦
¦          ¦    ¦          ¦                ¦          ¦    ¦          ¦на приобретение ¦
¦          ¦    ¦          ¦                ¦          ¦    ¦          ¦почтовых        ¦
¦          ¦    ¦          ¦                ¦          ¦    ¦          ¦конвертов       ¦
-----------+----+----------+----------------+----------+----+----------+-----------------
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