Журнал ознакомления с локальными нормативными актами организации (образец заполнения)
Журнал ознакомления с локальными нормативными актами организации
N п/п
Дата ознакомления
Фамилия, инициалы работника
Наименования локальных нормативных актов
Правила внутреннего трудового распорядка
Положение о защите персональных данных работников
Инструкция по охране труда
Должностная (трудовая) инструкция
Положение об оплате труда
Положение о премировании
Положение о персонале
Положение о коммерческой тайне

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
Реквизиты документа и подписи работников
1
17.01.2011
Иванов И.И.
15.06.2009
N 14
Иванов
26.05.2008
N 5
Иванов
13.04.2010
N 2
Иванов
21.03.2006
N 4
Иванов
10.07.2006
N 15
Иванов
10.07.2008
N 16
Иванов
20.09.2010
N 23
Иванов

2
18.01.2011
Петров П.П.
15.06.2009
N 14
Петров
26.05.2008
N 5
Петров
13.04.2006
N 2
Петров
21.03.2006
N 4
Петров
10.07.2006
N 15
Петров
10.07.2008
N 16
Петров
20.09.2010
N 23
Петров
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
...
...
...
...
...
...
...
...
...
...

47
06.04.2011
Зайцев Н.Н.

21.11.2010
N 25
Зайцев

...
...
...
...
...
...
...
...
...
...
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