Журнал инвентарного учета личных дел работников организации (образец заполнения)
Журнал инвентарного учета личных дел
---------------------------------------------------------------------------
¦ Номер дела¦   Фамилия и  ¦Дата постановки¦  Дата снятия ¦    Роспись    ¦
¦           ¦   инициалы   ¦  дела на учет ¦ дела с учета ¦   работника,  ¦
¦           ¦   работника  ¦               ¦              ¦ ответственного¦
¦           ¦              ¦               ¦              ¦   за ведение  ¦
¦           ¦              ¦               ¦              ¦   личных дел  ¦
+-----------+--------------+---------------+--------------+---------------+
¦   12-01   ¦  Иванов И.А. ¦   12.01.2000  ¦              ¦    Сидорова   ¦
------------+--------------+---------------+--------------+----------------
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