Заявление работника о совмещении должностей (образец заполнения). Вариант 2
                                               Генеральному директору
ООО "ПромПродукт"
П.Р. Савушкину
администратора Гольцман Л.П.

Заявление
В связи с предоставлением ежегодного оплачиваемого отпуска делопроизводителю Суриковой Надежде Ивановне на период с 16 по 22 июля 2012 г. прошу Вас возложить на меня обязанности делопроизводителя в порядке совмещения должностей.

13.07.2012                        Гольцман                    Л.П. Гольцман
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