Заявление работника о предоставлении копий документов, связанных с работой (образец заполнения)
    ЗАЯВЛЕНИЕ                                        Генеральному директору
ООО "Фортуна"
11 января 2013 г.                                Д.В. Смирнову

В соответствии со ст. 62 Трудового кодекса РФ прошу предоставить мне в день увольнения, 31 января 2013 г., заверенные надлежащим образом копии следующих документов:
1. Приказ (распоряжение) о моем приеме на работу.
2. Приказ (распоряжение) об увольнении.
Также прошу оформить мне справку о доходах по форме N 2-НДФЛ и выдать справку с места работы с указанием даты приема на работу (со ссылкой на номер и дату приказа о приеме на работу), даты увольнения (со ссылкой на номер и дату приказа об увольнении с работы), а также занимаемой должности и размера заработной платы.

    Секретарь-делопроизводитель                              М.И. Гончарова
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Сохраните в закладки наш сайт: Порядокправа.рф
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