Заявление о зачислении в программу "Служебно-профессиональное продвижение" (образец заполнения)
Примерный образец бланка заявления на зачисление в программу "Служебно-профессиональное продвижение"

                                                   Генеральному директору
ООО "Ромашка"
------------------------
(название компании)
Иванову И.И.
------------------------
(Ф.И.О.)
От работника администратора
--------------
(должность)
Ивановой О.О.
------------------------
(Ф.И.О.)

Заявление
о зачислении в программу
"Служебно-профессиональное продвижение"

Иванова Ольга Олеговна
Я, --------------------------------------------------------------------
(фамилия, имя, отчество полностью)

Сообщаю о себе следующие сведения:

---------------------------------------------------------------------------
¦Должность                          ¦Администратор салона                 ¦
+-----------------------------------+-------------------------------------+
¦Дата рождения                      ¦12.05.1980                           ¦
+-----------------------------------+-------------------------------------+
¦Образование                        ¦Высшее, Московский экономико-        ¦
¦                                   ¦статистический институт, ф-т         ¦
¦                                   ¦"Менеджмент в туризме", дата         ¦
¦                                   ¦окончания - 2002 г.                  ¦
+-----------------------------------+-------------------------------------+
¦Дата приема на работу              ¦01.03.2008                           ¦
+-----------------------------------+-------------------------------------+
¦Общий стаж работы по специальности ¦3 года                               ¦
+-----------------------------------+-------------------------------------+
¦Повышение квалификации за период   ¦Курс по продукции компании "Оле      ¦
¦работы в компании                  ¦Хаус", курс по продукции АНО         ¦
¦                                   ¦"Пластек"                            ¦
+-----------------------------------+-------------------------------------+
¦По собственному желанию            ¦-                                    ¦
+-----------------------------------+-------------------------------------+
¦По настоянию руководства           ¦Курс по продукции компании "Оле      ¦
¦                                   ¦Хаус", курс по продукции АНО         ¦
¦                                   ¦"Пластек"                            ¦
+-----------------------------------+-------------------------------------+
¦Рекомендации последней             ¦Рекомендована на выдвижение в        ¦
¦аттестационной комиссии            ¦кадровый резерв                      ¦
+-----------------------------------+-------------------------------------+
¦                                   ¦                                     ¦
+-----------------------------------+-------------------------------------+
¦Дополнительная информация          ¦Лучшие показатель в части работы с   ¦
¦                                   ¦клиентами (по итогам 2009 г.)        ¦
------------------------------------+--------------------------------------

Прошу    зачислить    меня   в   программу   "Служебно-профессиональное
продвижение".

16  февраля   10
"--" ------- 20-- г.
Иванова О.О.
------------ (Ф.И.О., подпись)
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