Заявление о приеме на работу (образец заполнения). Вариант 2
---------------------------------------------------------------------------
¦                                                    Директору ЗАО "Каппа"¦
¦                                                             И.О. Фамилия¦
¦                                              от И.О. Фамилия (заявителя)¦
¦                                                                         ¦
¦                                Заявление                                ¦
¦                                                                         ¦
¦    Прошу  принять  меня на работу в экономическое управление ЗАО "Каппа"¦
¦на  должность  торгового агента с 30 августа 2005 г. С условиями найма на¦
¦предприятие ознакомлен и согласен.                                       ¦
¦                                                                         ¦
¦    Личная подпись                                                       ¦
¦    Дата                                                                 ¦
¦                                                                         ¦
¦    Заместителю директора по кадрам                                      ¦
¦    Ходатайствую  о  приеме И.О. Фамилия на работу на должность торгового¦
¦агента с 30.08.2005.                                                     ¦
¦    Начальник управления маркетинга                                      ¦
¦    Личная подпись         И.О. Фамилия                                  ¦
¦    Дата                                                                 ¦
¦                                                                         ¦
¦    Должность вакантна.                                                  ¦
¦    Начальник отдела кадров                                              ¦
¦    Личная подпись         И.О. Фамилия                                  ¦
¦    Дата                                                                 ¦
¦                                                                         ¦
¦    Директору                                                            ¦
¦    Согласен.                                                            ¦
¦    Заместитель директора по кадрам                                      ¦
¦    Личная подпись         И.О. Фамилия                                  ¦
¦    Дата                                                                 ¦
¦                                                                         ¦
¦    Заместителю директора по кадрам                                      ¦
¦    На контроль. Оформить установленным порядком с 30.08.2005.           ¦
¦    Директор                                                             ¦
¦    Личная подпись         И.О. Фамилия                                  ¦
¦    Дата                                                                 ¦
¦                                                                         ¦
¦    Начальнику отдела кадров                                             ¦
¦    Подготовить  проект  трудового  договора  по  форме  "1".  В приказ -¦
¦с 30.08.2005.                                                            ¦
¦    Заместитель директора по кадрам                                      ¦
¦    Личная подпись         И.О. Фамилия                                  ¦
¦    Дата                                                                 ¦
¦                                                                         ¦
¦    Исполнено.                                                           ¦
¦    С И.О. Фамилия заключен трудовой договор по форме "1" с 30.08.2005.  ¦
¦    Приказ по кадрам директора от 30.08.2005 N 000-К.                    ¦
¦    В дело N 000.                                                        ¦
¦    Начальник отдела кадров                                              ¦
¦    Личная подпись         И.О. Фамилия                                  ¦
¦    Дата                                                                 ¦
---------------------------------------------------------------------------
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