Заявление на предоставление оплачиваемого учебного отпуска (образец заполнения)
                                                   Генеральному директору
Начальнику отдела кадров                       ООО "Эхо"
Васиной С.Н.                                   С.С. Иванову
Оформить приказы                               специалиста отдела труда
Иванов       С.С. Иванов                       и заработной платы
04.12.2012                                     Митиной Софьи Петровны

Заявление
Руководствуясь ст. 173 Трудового кодекса РФ, в связи с моим самостоятельным поступлением в имеющее государственную аккредитацию образовательное учреждение высшего профессионального образования (ГОУ ВПО "Новосибирский университет стали и сплавов") и успешным обучением по заочной форме на II курсе по специальности "Экономика и организация труда" (высшее образование получаю впервые) прошу:
- предоставить мне дополнительный отпуск с сохранением среднего заработка на период прохождения промежуточной аттестации продолжительностью 40 календарных дней (с 24.12.2012 по 01.02.2013);
- оплатить мне проезд 24.12.2012 к месту нахождения указанного образовательного учреждения (г. Новосибирск, ул. Авиационная, д. 8, стр. 3) и обратно 01.02.2013.

Приложения:
1. Справка-вызов от 26.11.2012 N 729 на 1 л. в 1 экз.
2. Копия зачетной книжки на 4 л. в 1 экз.

    3 декабря 2012 г.                   Митина                  С.П. Митина

Не возражаю
Начальник отдела труда
и заработной платы
Тарасова    Н.С. Тарасова
03.12.2012
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