Заявка на внесение изменений в списки пользователей автоматизированной системы (АС)
Примерная форма 

ЗАЯВКА НА ВНЕСЕНИЕ ИЗМЕНЕНИЙ В СПИСКИ ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ
    Прошу    зарегистрировать    пользователем    (исключить    из   списка
пользователей,  изменить  полномочия пользователя) (ненужное зачеркнуть) АС
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(должность с указанием подразделения)
__________________________________________________________________________,
(фамилия имя и отчество сотрудника)
предоставив ему полномочия, необходимые (лишив его полномочий, необходимых)
(ненужное зачеркнуть) для решения задач: __________________________________
(перечень задач)
_______________________________________ на следующих рабочих станциях (РС):
___________________________________________________________________________
(перечень условных наименований РС подразделения)

Начальник    ______________________________________________________________
(наименование заказывающего подразделения)
"__" _______ 200_ г.     ________________________     _____________________
(подпись)                  (фамилия)

Задание на внесение изменений в списки пользователей АС
    Системным администраторам и администраторам баз данных
___________________________________________________________________________
(фамилии и инициалы исполнителей)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
произвести изменения в списках пользователей серверов и баз данных.

Начальник отдела (автоматизации) _____________
"__" _______ 200_ г.

Обратная сторона заявки

    Присвоено имя _____________ и предоставлены полномочия, необходимые для
решения следующих задач на следующих РС:

---------------------------------------------------------------------------
¦       Наименование РС      ¦   Наименование задачи (по перечню задач)   ¦
+----------------------------+--------------------------------------------+
+----------------------------+--------------------------------------------+
+----------------------------+--------------------------------------------+
+----------------------------+--------------------------------------------+
+----------------------------+--------------------------------------------+
+----------------------------+--------------------------------------------+
+----------------------------+--------------------------------------------+
+----------------------------+--------------------------------------------+
+----------------------------+--------------------------------------------+
+----------------------------+--------------------------------------------+
+----------------------------+--------------------------------------------+
+----------------------------+--------------------------------------------+
+----------------------------+--------------------------------------------+
+----------------------------+--------------------------------------------+
¦          Системный администратор         ¦   Администратор базы данных  ¦
¦         ________________________         ¦   _________________________  ¦
¦             (подпись, фамилия)           ¦       (подпись, фамилия)     ¦
¦           "__" ________ 200_ г.          ¦     "__" ________ 200_ г.    ¦
-------------------------------------------+-------------------------------

Учетную запись и начальные значения паролей получил, о порядке смены пароля при первом входе в систему проинструктирован.

    Пользователь __________________________________________________________
(подпись, фамилия)
"__" ________ 200_ г.
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