Заявка на включение (изменение, исключение) сведений в (из) реестр(а) муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) муниципальными учреждениями и структурными подразделениями администрации городского поселения Ступино Ступинского муниципального района Московской области (для услуги (функции), в отношении которой утвержден административный регламент)
Приложение N 1 к Порядку формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) муниципальными учреждениями и структурными подразделениями администрации городского поселения Ступино Ступинского муниципального района

ЗАЯВКА НА ВКЛЮЧЕНИЕ (ИЗМЕНЕНИЕ, ИСКЛЮЧЕНИЕ) СВЕДЕНИЙ В (ИЗ) РЕЕСТР(А) МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ (ФУНКЦИЙ) (ДЛЯ УСЛУГИ (ФУНКЦИИ), В ОТНОШЕНИИ КОТОРОЙ УТВЕРЖДЕН АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ)
---------------------------------------------------------------------------
¦N  ¦                                  ¦                                  ¦
¦п/п¦                                  ¦                                  ¦
+---+----------------------------------+----------------------------------+
¦1  ¦Наименование муниципальной услуги ¦Полное наименование муниципальной ¦
¦   ¦(функции)                         ¦услуги (функции) (рекомендуется   ¦
¦   ¦                                  ¦использовать наименование услуги  ¦
¦   ¦                                  ¦в соответствии с приложением N 1  ¦
¦   ¦                                  ¦к распоряжению Правительства      ¦
¦   ¦                                  ¦Российской Федерации от 17.12.2009¦
¦   ¦                                  ¦N 1993-р)                         ¦
+---+----------------------------------+----------------------------------+
¦2  ¦Вид сведений                      ¦Включение/изменение/исключение    ¦
+---+----------------------------------+----------------------------------+
¦3  ¦Орган, предоставляющий            ¦Полное наименование структурного  ¦
¦   ¦(исполняющий) услугу (функцию)    ¦подразделения администрации,      ¦
¦   ¦                                  ¦муниципального учреждения         ¦
¦   ¦                                  ¦городского поселения Ступино,     ¦
¦   ¦                                  ¦предоставляющего услугу (функцию) ¦
+---+----------------------------------+----------------------------------+
¦4  ¦Перечень нормативных правовых     ¦                                  ¦
¦   ¦актов Российской Федерации,       ¦                                  ¦
¦   ¦нормативных правовых актов        ¦                                  ¦
¦   ¦Московской области, администрации ¦                                  ¦
¦   ¦органа местного самоуправления,   ¦                                  ¦
¦   ¦регулирующих вопросы              ¦                                  ¦
¦   ¦предоставления (исполнения)       ¦                                  ¦
¦   ¦муниципальной услуги (функций)    ¦                                  ¦
¦   ¦с указанием их реквизитов         ¦                                  ¦
+---+----------------------------------+----------------------------------+
¦5  ¦Наименование Административного    ¦                                  ¦
¦   ¦регламента                        ¦                                  ¦
+---+----------------------------------+----------------------------------+
¦6  ¦Реквизиты и наименование          ¦                                  ¦
¦   ¦муниципального правового акта,    ¦                                  ¦
¦   ¦утвердившего/изменяющего/         ¦                                  ¦
¦   ¦отменяющего Административный      ¦                                  ¦
¦   ¦регламент                         ¦                                  ¦
+---+----------------------------------+----------------------------------+
¦7  ¦Актуальная версия текста          ¦Указывается имя файла (актуальная ¦
¦   ¦Административного регламента      ¦версия текста Административного   ¦
¦   ¦                                  ¦регламента предоставляется        ¦
¦   ¦                                  ¦в электронной форме при добавлении¦
¦   ¦                                  ¦или изменении сведений об услуге  ¦
¦   ¦                                  ¦(функции)                         ¦
+---+----------------------------------+----------------------------------+
¦8  ¦Места информирования о правилах   ¦Для печатных СМИ указываются      ¦
¦   ¦предоставления муниципальной      ¦наименование, номер и дата        ¦
¦   ¦услуги (функции)                  ¦выпуска; стенд (адрес размещения) ¦
¦   ¦                                  ¦и т.п.                            ¦
+---+----------------------------------+----------------------------------+
¦9  ¦Описание результатов              ¦Краткая формулировка того, что    ¦
¦   ¦предоставления муниципальной      ¦конкретно осуществляется в рамках ¦
¦   ¦услуги (функции)                  ¦данной услуги (функции) (выдача   ¦
¦   ¦                                  ¦разрешений на строительство/      ¦
¦   ¦                                  ¦постановление на присвоение адреса¦
¦   ¦                                  ¦объекту недвижимости и т.п.)      ¦
+---+----------------------------------+----------------------------------+
¦10 ¦Единица измерения муниципальной   ¦Решение/акт/справка/постановление/¦
¦   ¦услуги (функции)                  ¦договор/количество учащихся/      ¦
¦   ¦                                  ¦количество посещений и т.п.       ¦
+---+----------------------------------+----------------------------------+
¦11 ¦Сведения о размещении             ¦Дата размещения                   ¦
¦   ¦на официальном сайте утвержденного¦                                  ¦
¦   ¦Административного регламента      ¦                                  ¦
+---+----------------------------------+----------------------------------+
¦12 ¦Категория получателей             ¦Физические лица/юридические лица/ ¦
¦   ¦муниципальной услуги              ¦индивидуальные предприниматели    ¦
+---+----------------------------------+----------------------------------+
¦13 ¦Основания для приостановления     ¦                                  ¦
¦   ¦предоставления (исполнения)       ¦                                  ¦
¦   ¦муниципальной услуги (функции)    ¦                                  ¦
¦   ¦либо отказа в предоставлении      ¦                                  ¦
¦   ¦(исполнении) муниципальной услуги ¦                                  ¦
¦   ¦(функции)                         ¦                                  ¦
+---+----------------------------------+----------------------------------+
¦14 ¦Перечень документов, подлежащих   ¦                                  ¦
¦   ¦представлению заявителем для      ¦                                  ¦
¦   ¦получения муниципальной услуги    ¦                                  ¦
¦   ¦(функции), в соответствии         ¦                                  ¦
¦   ¦с законодательством Российской    ¦                                  ¦
¦   ¦Федерации, Московской области     ¦                                  ¦
¦   ¦и муниципальными правовыми актами ¦                                  ¦
¦   ¦Ступинского муниципального района,¦                                  ¦
¦   ¦городского поселения Ступино      ¦                                  ¦
+---+----------------------------------+----------------------------------+
¦15 ¦Сведения о возмездности           ¦Безвозмездно                      ¦
¦   ¦(безвозмездности) предоставления  ¦Возмездно - ____________ рублей   ¦
¦   ¦(исполнения) муниципальной услуги ¦                                  ¦
¦   ¦(функции) и размерах платы,       ¦                                  ¦
¦   ¦взимаемой с заявителя, если       ¦                                  ¦
¦   ¦муниципальная услуга (функция)    ¦                                  ¦
¦   ¦предоставляется (исполняется)     ¦                                  ¦
¦   ¦на возмездной основе              ¦                                  ¦
+---+----------------------------------+----------------------------------+
¦16 ¦Основание установления цены услуги¦Наименование и реквизиты          ¦
¦   ¦                                  ¦нормативного акта, регулирующего  ¦
¦   ¦                                  ¦цену (нормативный акт             ¦
¦   ¦                                  ¦предоставляется в электронной     ¦
¦   ¦                                  ¦форме)                            ¦
+---+----------------------------------+----------------------------------+
¦17 ¦Сведения о структурных            ¦ФИО руководителя, адрес, телефон, ¦
¦   ¦подразделениях администрации      ¦наименование официального сайта   ¦
¦   ¦и муниципальных учреждениях       ¦(при наличии) или разделов        ¦
¦   ¦городского поселения Ступино,     ¦официального сайта городского     ¦
¦   ¦предоставляющих муниципальные     ¦поселения Ступино, режим работы   ¦
¦   ¦услуги (функции)                  ¦                                  ¦
+---+----------------------------------+----------------------------------+
¦18 ¦Срок предоставления муниципальной ¦В течение... дней со дня подачи   ¦
¦   ¦услуги (функции)                  ¦заявления                         ¦
+---+----------------------------------+----------------------------------+
¦19 ¦Формы заявлений и иных документов,¦Указывается перечень (формы       ¦
¦   ¦заполнение которых заявителю      ¦предоставляются в электронной     ¦
¦   ¦необходимо для обращения          ¦форме)                            ¦
¦   ¦в структурные подразделения       ¦                                  ¦
¦   ¦администрации городского поселения¦                                  ¦
¦   ¦Ступино, муниципальные учреждения ¦                                  ¦
¦   ¦городского поселения Ступино      ¦                                  ¦
+---+----------------------------------+----------------------------------+
¦20 ¦Возможность предоставления        ¦Возможно/невозможно               ¦
¦   ¦(исполнения) услуги (функции)     ¦                                  ¦
¦   ¦в электронном виде - указывается, ¦                                  ¦
¦   ¦возможно или невозможно           ¦                                  ¦
¦   ¦предоставить услугу (исполнить    ¦                                  ¦
¦   ¦функцию) посредством              ¦                                  ¦
¦   ¦информационно-телекоммуникационной¦                                  ¦
¦   ¦сети Интернет                     ¦                                  ¦
+---+----------------------------------+----------------------------------+
¦21 ¦Сведения о способах и формах      ¦                                  ¦
¦   ¦обжалования решений и действий    ¦                                  ¦
¦   ¦(бездействия) должностных лиц     ¦                                  ¦
¦   ¦при предоставлении (исполнении)   ¦                                  ¦
¦   ¦муниципальной услуги (функции)    ¦                                  ¦
----+----------------------------------+-----------------------------------

Руководитель ________________________________________________________ (ФИО)

Источник - Постановление главы городского поселения Ступино Ступинского муниципального района МО от 18.03.2011 № 90-п


Сохраните в закладки наш сайт: Порядокправа.рф

Прямая ссылка на документ: https://порядокправа.рф/obrazecy/zayavka_na_vklyuchenie_izmenenie_isklyuchenie_svedenij_v_iz_reestra_municipalnyx_uslug_funkcij.htm
