Заявка на подбор персонала
Заявка на подбор персонала
---------------------------------------------------------------------------
¦         Дата подачи заявки         ¦                                    ¦
+------------------------------------+------------------------------------+
¦Срок заключения трудового договора с¦                                    ¦
¦претендентом по требованию заявителя¦                                    ¦
+------------------------------------+------------------------------------+
¦Наименование структурного           ¦                                    ¦
¦подразделения (заявитель)           ¦                                    ¦
-------------------------------------+-------------------------------------

Описание позиции

---------------------------------------------------------------------------
¦         Вакантная должность        ¦                                    ¦
+------------------------------------+------------------------------------+
¦Причина появления вакансии          ¦                                    ¦
+------------------------------------+------------------------------------+
¦Должностные обязанности             ¦                                    ¦
+------------------------------------+------------------------------------+
¦Кому подчиняется                    ¦                                    ¦
+------------------------------------+------------------------------------+
¦Количество подчиненных              ¦                                    ¦
+------------------------------------+------------------------------------+
¦График работы                       ¦                                    ¦
+------------------------------------+------------------------------------+
¦Испытательный срок                  ¦                                    ¦
+------------------------------------+------------------------------------+
¦З/плата на испытательный срок/на    ¦                                    ¦
¦основной срок                       ¦                                    ¦
-------------------------------------+-------------------------------------

Требования к кандидату

---------------------------------------------------------------------------
¦             Образование            ¦                                    ¦
+------------------------------------+------------------------------------+
¦Предпочтительный пол                ¦                                    ¦
+------------------------------------+------------------------------------+
¦Предпочтительный возраст            ¦                                    ¦
+------------------------------------+------------------------------------+
¦Навыки                              ¦                                    ¦
+------------------------------------+------------------------------------+
¦Опыт работы                         ¦                                    ¦
+------------------------------------+------------------------------------+
¦Наличие вод. прав, личного а/м      ¦                                    ¦
+------------------------------------+------------------------------------+
¦Личные качества                     ¦                                    ¦
+------------------------------------+------------------------------------+
¦Другие требования                   ¦                                    ¦
-------------------------------------+-------------------------------------

Ответственный за исполнение заявки _______________________________
Сведения об исполнении заявки ____________________________________

"__" _______ 200_ г.
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