Заявка на оптимизацию услуг на корпоративную сотовую связь (образец заполнения)
Примерный образец

                                             Генеральному директору
ОАО "Ноктюрн"
Сазонову В.Е.
от начальника отдела сбыта
Смирнова П.П.

Заявка на оптимизацию услуг на корпоративную сотовую связь

916-111-11-11
--------------------------------
(указать оплачиваемый номер МТС)

1.   Отмечается  один  пункт  из  двух  ниже  перечисленных.  В
обязательном порядке заполняются пункты, приведенные далее, имеющие
обозначение *.
На каждое изменение оформляется отдельная заявка.
1.1. Прошу  исключить  из  списка корпоративной оплаты сотовой связи  -
с переводом  на физическое лицо,  без перевода на физическое лицо (ненужное
зачеркнуть).
------
¦1.2.¦ Прошу изменить сумму корпоративной оплаты сотовой связи
------
___________________________________________________________________________
Портнов В.Р.
2*. -------------------------------------------------------------------
(Ф.И.О. сотрудника-пользователя услугой корпоративной связи)
3*. Категория сотрудника: менеджер по сбыту
4*. Текущий тариф: "Корпоративная сеть 50".
Желаемый тариф: "Корпоративная сеть 30".
5*. Данные  изменения  находятся  в  рамках  бюджета на соответствующий
Да
период? --.
6*. Дата внесения изменений: 01.03.2010.
7. Причина: оптимизация расходов  на  персонал  в  период   финансового
кризиса
___________________________________________________________________________

Руководитель финансового отдела:
Курочкин В.И.             Курочкин              01.02.2010
-----------------------------------------------------------------------
Ф.И.О.                 Подпись                 Дата

* Заверенная заявка отправляется в финансовую службу до 20 числа
текущего месяца.

Согласовано
Начальник отдела по работе с персоналом:    Курбатов И.И.    22.02.2010
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