Заявка на обучение персонала (российская транспортная компания)
                                                     Директору по персоналу
ОАО "XXX"

Заявка на обучение персонала в _________ году
1. Структурное подразделение _________________________________________
2. Потребность в обучении:
- аттестация

---------------------------------------------------------------------------
¦   Ф.И.О., должность  ¦  Требуемая специальность  ¦    Сроки обучения    ¦
+----------------------+---------------------------+----------------------+
¦                      ¦                           ¦                      ¦
+----------------------+---------------------------+----------------------+
¦                      ¦                           ¦                      ¦
-----------------------+---------------------------+-----------------------

- повышение квалификации

---------------------------------------------------------------------------
¦    Ф.И.О.,    ¦    Требуемая    ¦  Продолжительность  ¦                 ¦
¦   должность   ¦  квалификация,  ¦       обучения      ¦  Сроки обучения ¦
¦               ¦  специальность  ¦                     ¦                 ¦
+---------------+-----------------+---------------------+-----------------+
¦               ¦                 ¦                     ¦                 ¦
+---------------+-----------------+---------------------+-----------------+
¦               ¦                 ¦                     ¦                 ¦
----------------+-----------------+---------------------+------------------

- переподготовка специалиста

---------------------------------------------------------------------------
¦    Ф.И.О.,    ¦    Требуемая    ¦  Продолжительность  ¦                 ¦
¦   должность   ¦  квалификация,  ¦       обучения      ¦  Сроки обучения ¦
¦               ¦  специальность  ¦                     ¦                 ¦
+---------------+-----------------+---------------------+-----------------+
¦               ¦                 ¦                     ¦                 ¦
+---------------+-----------------+---------------------+-----------------+
¦               ¦                 ¦                     ¦                 ¦
----------------+-----------------+---------------------+------------------

- тренинги, семинары

---------------------------------------------------------------------------
¦    Название программы, предполагаемая тематика    ¦  Кол-во участников  ¦
+---------------------------------------------------+---------------------+
¦                                                   ¦                     ¦
+---------------------------------------------------+---------------------+
¦                                                   ¦                     ¦
----------------------------------------------------+----------------------

Руководитель подразделения ___________________________________________
Согласовано:
Директор по направлению ______________________________________________
Дата подачи заявки "__" __________________________
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