Заказ. Унифицированная форма № ТОРГ-26 (образец заполнения). Вариант 3
Унифицированная форма N ТОРГ-26

                                                        ----------
¦  Код   ¦
+--------+
Форма по ОКУД ¦ 0330226¦
ООО "Сибирячка"                         +--------+
----------------------------------------------- по ОКПО ¦xxxxxxxx¦
организация                            +--------+
Служба заказов и доставки               ¦        ¦
--------------------------------------------------------¦        ¦
структурное подразделение                    +--------+
Самсонова А.М.                     ¦        ¦
--------------------------------------------------------¦        ¦
заказчик                             +--------+
Вид деятельности по ОКДП ¦ xxxxxxx¦
+--------+
Вид операции ¦   xxx  ¦
----------

-----------------------
¦  Номер  ¦    Дата   ¦
¦документа¦составления¦
+---------+-----------+
ЗАКАЗ       ¦   5625  ¦ 05.03.2011¦
----------+------------

Самсонова Алла Михайловна
Заказчик ---------------------------------------------------------
фамилия, и., о.
23-35-88
Адрес ------------------------------------------------------------
номер телефона
менеджер     Иванов            О.Н. Иванов
Заказ принял -------------- -------- -----------------------------
должность     подпись      расшифровка подписи

-----------------
¦Табельный номер¦
+---------------+
Гусевой М.Н.             ¦      xxxx     ¦
Заказ передан отборщику ------------------------ -----------------
фамилия, и., о.
19        00       05   марта
Подготовить и доставить на дом к ------- ч -- мин. "--" ------
2011
---- г.:

---------------------------------------------------------------------------------
¦Но- ¦             Товар                  ¦Сорт¦  Единица  ¦Коли-¦ Цена,¦ Сумма,¦
¦мер +------------------------------------+    ¦ измерения ¦чест-¦ руб. ¦  руб. ¦
¦по  ¦наименование, краткая¦      код     ¦    +-----------+во   ¦ коп. ¦  коп. ¦
¦по- ¦   характеристика    ¦              ¦    ¦наиме-¦код ¦     ¦      ¦       ¦
¦ряд-¦                     ¦              ¦    ¦нова- ¦ по ¦     ¦      ¦       ¦
¦ку  ¦                     ¦              ¦    ¦ние   ¦ОКЕИ¦     ¦      ¦       ¦
+----+---------------------+--------------+----+------+----+-----+------+-------+
¦ 1  ¦           2         ¦       3      ¦  4 ¦   5  ¦  6 ¦  7  ¦  8   ¦   9   ¦
+----+---------------------+--------------+----+------+----+-----+------+-------+
¦  1 ¦Хлеб "Урожайный"     ¦ 4607124770039¦  I ¦  шт. ¦ 796¦  1  ¦ 18-00¦  18-00¦
+----+---------------------+--------------+----+------+----+-----+------+-------+
¦  2 ¦Вино игристое белое  ¦ 3083680015394¦    ¦  шт. ¦ 796¦  1  ¦876-00¦ 876-00¦
¦    ¦сладкое Мартини Асти ¦              ¦    ¦      ¦    ¦     ¦      ¦       ¦
+----+---------------------+--------------+----+------+----+-----+------+-------+
¦  3 ¦Торт "Киевский"      ¦ 8588001193867¦  I ¦  шт. ¦ 796¦  1  ¦249-00¦ 249-00¦
+----+---------------------+--------------+----+------+----+-----+------+-------+
¦  4 ¦Оливки зеленые ЛОРАДО¦46200025203380¦  I ¦  шт. ¦ 796¦  1  ¦ 53-90¦  53-90¦
¦    ¦б/к                  ¦              ¦    ¦      ¦    ¦     ¦      ¦       ¦
+----+---------------------+--------------+----+------+----+-----+------+-------+
¦  5 ¦Клубника "Скатерть-  ¦46100024203360¦  I ¦  шт. ¦ 796¦  2  ¦ 75-50¦ 151-00¦
¦    ¦самобранка" 720 г    ¦              ¦    ¦      ¦    ¦     ¦      ¦       ¦
+----+---------------------+--------------+----+------+----+-----+------+-------+
¦  6 ¦Колбаса п/к "Казачья"¦    122245    ¦    ¦ грамм¦ 163¦0,756¦299-80¦ 226-65¦
¦    ¦в/у ОБ               ¦              ¦    ¦      ¦    ¦     ¦      ¦       ¦
+----+---------------------+--------------+----+------+----+-----+------+-------+
¦    ¦                     ¦              ¦    ¦      ¦    ¦     ¦      ¦       ¦
+----+---------------------+--------------+----+------+----+-----+------+-------+
¦    ¦                     ¦              ¦и   ¦      ¦    ¦     ¦      ¦       ¦
¦    ¦                     ¦              ¦т.д.¦      ¦    ¦     ¦      ¦       ¦
¦    ¦                     ¦              ¦    ¦      ¦    ¦     ¦      ¦       ¦
¦    ¦                     ¦              ¦    ¦      ¦    ¦     ¦      ¦       ¦
¦    ¦                     ¦              ¦    ¦      ¦    ¦     ¦      ¦       ¦
¦    ¦                     ¦              ¦    ¦      ¦    ¦     ¦      ¦       ¦
¦    ¦                     ¦              ¦    ¦      ¦    ¦     ¦      ¦       ¦
¦    ¦                     ¦              ¦    ¦      ¦    ¦     ¦      ¦       ¦
¦    ¦                     ¦              ¦    ¦      ¦    ¦     ¦      ¦       ¦
-----+---------------------+--------------+----+------+----+-----+------+-------+
Итого ¦     ¦   Х  ¦1574-55¦
------+------+-------+
Стоимость обслуживания ¦   -   ¦
Одна тысяча пятьсот семьдесят четыре                              +-------+
Сумма ------------------------------------           Стоимость доставки ¦   -   ¦
прописью                                             +-------+
55                             Всего ¦1574-55¦
_______________________ руб. -- коп.                              ---------

товаровед    Ушакова        Е.Б. Ушакова
Расчет проверил -------------- -------- --------------------------
должность     подпись      расшифровка подписи

Отобранный товар проверил контролер - упаковщик
Мешков           Г.М. Мешков
-------- -----------------------------
подпись      расшифровка подписи

Продавец-
кассир     Пашутина          А.И. Пашутина
Товар выдал -------------- -------- ------------------------------
должность     подпись      расшифровка подписи

Самсонова
Заказчик стоимость заказа оплатил -------------------
подпись заказчика

1574           55      Одна тысяча пятьсот
Деньги в сумме --------- руб. -- коп. ----------------------------
цифрами                          прописью
семьдесят четыре                                           55
----------------------------------------------------- руб. -- коп.

Продавец-
кассир      Пашутина         А.И. Пашутина
получил -------------- -------- -----------------------------
должность     подпись      расшифровка подписи

Источник - "Торговля: Правовое регулирование, налоговый и бухгалтерский учет: Энциклопедия", "ГроссМедиа", "РОСБУХ"
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