Заказ. Унифицированная форма № ТОРГ-26 (образец заполнения). Вариант 2
Унифицированная форма N ТОРГ-26 
                                                    --------------
¦    Код     ¦
+------------+
Форма по ОКУД ¦   0330226  ¦
ООО "Книгочей"                       +------------+
------------------------------------------- по ОКПО ¦XXXXXXXXXXXX¦
организация                          +------------+
служба заказов                   ¦            ¦
----------------------------------------------------¦            ¦
структурное подразделение                  +------------+
Сидоров В.А.                    ¦            ¦
----------------------------------------------------¦            ¦
заказчик                           +------------+
Вид деятельности по ОКДП ¦XXXXXXXXXXXX¦
+------------+
Вид операции ¦XXXXXXXXXXXX¦
--------------

-----------------------
¦  Номер  ¦    Дата   ¦
¦документа¦составления¦
+---------+-----------+
ЗАКАЗ       ¦  12534  ¦ 18.11.2011¦
----------+------------

Сидоров Виктор Алексеевич
Заказчик ---------------------------------------------------------
фамилия, и., о.
247-58-69
Адрес ------------------------------------------------------------
номер телефона
менеджер                     Курочкин Е.Е.
Заказ принял -------------- ________ -----------------------------
должность     подпись      расшифровка подписи

-----------------
¦Табельный номер¦
+---------------+
Смирнову А.О.            ¦       16      ¦
Заказ передан отборщику ------------------------ -----------------
фамилия, и., о.
18    00       20  ноября
Подготовить и -доставить на дом- к ----- ч -- мин. "--" ------
-----------
2011
---- г.:

------------------------------------------------------------------------
¦Но- ¦        Товар             ¦Сорт¦  Единица  ¦Коли-¦Цена,  ¦Сумма, ¦
¦мер +--------------------------+    ¦ измерения ¦чест-¦руб.   ¦руб.   ¦
¦по  ¦наименование, краткая¦ код¦    +-----------+во   ¦коп.   ¦коп.   ¦
¦по- ¦   характеристика    ¦    ¦    ¦наиме-¦код ¦     ¦       ¦       ¦
¦ряд-¦                     ¦    ¦    ¦нова- ¦ по ¦     ¦       ¦       ¦
¦ку  ¦                     ¦    ¦    ¦ние   ¦ОКЕИ¦     ¦       ¦       ¦
+----+---------------------+----+----+------+----+-----+-------+-------+
¦ 1  ¦           2         ¦  3 ¦  4 ¦   5  ¦  6 ¦  7  ¦   8   ¦   9   ¦
+----+---------------------+----+----+------+----+-----+-------+-------+
¦  1 ¦Великокняжеская и    ¦    ¦    ¦набор ¦SET ¦  1  ¦  7 000¦  7 000¦
¦    ¦царская охота на Руси¦    ¦    ¦      ¦    ¦     ¦       ¦       ¦
¦    ¦(подарочное издание),¦    ¦    ¦      ¦    ¦     ¦       ¦       ¦
¦    ¦автор Н. Кутепов,    ¦    ¦    ¦      ¦    ¦     ¦       ¦       ¦
¦    ¦издательство "Фонд   ¦    ¦    ¦      ¦    ¦     ¦       ¦       ¦
¦    ¦Столярова", 2006     ¦    ¦    ¦      ¦    ¦     ¦       ¦       ¦
¦    ¦(переплет - коробка) ¦    ¦    ¦      ¦    ¦     ¦       ¦       ¦
+----+---------------------+----+----+------+----+-----+-------+-------+
¦  2 ¦Французский часослов ¦    ¦    ¦набор ¦SET ¦  1  ¦130 000¦130 000¦
¦    ¦XV века (эксклюзивное¦    ¦    ¦      ¦    ¦     ¦       ¦       ¦
¦    ¦издание),            ¦    ¦    ¦      ¦    ¦     ¦       ¦       ¦
¦    ¦издательство "СЛОВО/ ¦    ¦    ¦      ¦    ¦     ¦       ¦       ¦
¦    ¦SLOVO", 200       7  ¦    ¦    ¦      ¦    ¦     ¦       ¦       ¦
¦    ¦(переплет - коробка) ¦    ¦    ¦      ¦    ¦     ¦       ¦       ¦
+----+---------------------+----+----+------+----+-----+-------+-------+
¦  3 ¦История города Москвы¦    ¦    ¦набор ¦SET ¦  1  ¦ 63 000¦ 63 000¦
¦    ¦(эксклюзивное        ¦    ¦    ¦      ¦    ¦     ¦       ¦       ¦
¦    ¦подарочное издание), ¦    ¦    ¦      ¦    ¦     ¦       ¦       ¦
¦    ¦автор - Е.И. Забелин,¦    ¦    ¦      ¦    ¦     ¦       ¦       ¦
¦    ¦издательство "Белый  ¦    ¦    ¦      ¦    ¦     ¦       ¦       ¦
¦    ¦дом", 2008 (кожаный  ¦    ¦    ¦      ¦    ¦     ¦       ¦       ¦
¦    ¦переплет, футляр)    ¦    ¦    ¦      ¦    ¦     ¦       ¦       ¦
-----+---------------------+----+----+------+----+-----+-------+-------+
Итого ¦  3  ¦   X   ¦200 000¦
------+-------+-------+
Стоимость обслуживания    ¦   -   ¦
Двести тысяч                                             +-------+
Сумма ---------------------------------- Стоимость доставки    ¦   -   ¦
прописью        0                            +-------+
_____________________ руб. -- коп.              Всего    ¦200 000¦
---------

товаровед                   Семенов И.Е.
Расчет проверил -------------- ________ --------------------------
должность     подпись      расшифровка подписи

Отобранный товар проверил контролер - упаковщик
Паранов А.А.
________ -----------------------------
подпись      расшифровка подписи

продавец-кассир                  Козырева Ю.Л.
Товар выдал --------------- _______ ------------------------------
должность     подпись      расшифровка подписи

Сидоров В.А.
Заказчик стоимость заказа оплатил -------------------
подпись заказчика

200 000         0              Двести тысяч
Деньги в сумме --------- руб. -- коп. ----------------------------
цифрами                          прописью
0
_____________________________________________________ руб. -- коп.

продавец-кассир                 Козырева Ю.Л.
получил --------------- _______ -----------------------------
должность     подпись      расшифровка подписи

Печатать с оборотом. Подписи печатать на обороте. 
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