Заказ-счет. Унифицированная форма № ОП-20 (образец заполнения)
Заказ-счет (образец заполнения)

Унифицированная форма N ОП-20

Утверждена 
Постановлением Госкомстата России 
от 25.12.98 N 132

                                                       -----------
¦   Код   ¦
+---------+
Форма по ОКУД¦ 0330520 ¦
ООО "Маняшины разносолы"                   +---------+
----------------------------------------------- по ОКПО¦ 54321889¦
организация                             +---------+
Банкетный зал                     ¦         ¦
-------------------------------------------------------¦         ¦
структурное подразделение                    +---------+
Вид деятельности по ОКДП¦  55.30  ¦
¦ (ОКВЭД) ¦
+---------+
Вид операции¦         ¦
-----------

-----------------------
¦  Номер  ¦   Дата    ¦
¦документа¦составления¦
+---------+-----------+
¦   119   ¦ 30.05.2011¦
ЗАКАЗ-СЧЕТ   ----------+------------
(служит расчетным документом)
20
НА -------------------- ЧЕЛОВЕК

Романцева О.И.
Заказчик  --------------------------------------------------------
(организация или частное лицо, фамилия, имя, отчество)
"Белый"                                             31.05.2011
Зал ---------------------     Дата и часы обслуживания -----------
название, номер

Заказ-счет составил:               С условиями согласен:
Романцев И.Е.                   Романцева О.И.
Администратор _______ -------------  Заказчик _______ --------------
подпись расшифровка           подпись   расшифровка
подписи                         подписи

19
Из холодного цеха на ------- час.
18
Из буфета на ------- час.
наименование количество цена, руб. коп. сумма, руб. коп. наименование количество цена, руб. коп. сумма, руб. коп. 1 2 3 4 5 6 7 8
Мороженое (пломбир, в креманках по 100 г)
20 40-00 800-00
Торт "Именинница" - 4 кг
1 2800-00 2800-00 - - - -
Фруктовый салат
20 70-00 1400-00
Итого
20 Х 800-00
Итого
21 Х 4200-00
                       -
Из горячего цеха на ------- час.
-
Из хлеборезки на ------- час.
9 10 11 12 13 14 15 16 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
Итого

Х
- - - -
                          18
Из кофейного буфета на ------- час.
- - - - 17 18 19 20 - - - -
Капучино классический
20 90-00 1800-00
Итого

Х
Итого
20 Х 1800-00
                                    1       27.05.2011    5000      00
Цены и суммы проверены  Аванс N ---- от ---------- на ---- руб. -- коп.
дата
Официант            Кукушкина О.С.
--------- _______ -------------------
должность подпись расшифровка подписи
1800    31.05.2011    1800      00
Доплата N ---- от ---------- на ---- руб. -- коп.
дата
31        мая      2011
"--" -------------- ---- г.

Оплата за цветы
по квитанции
45         30.05.2011    750      00
N ------- от ---------- на --- руб. -- коп.
дата

Семь тысяч пятьсот пятьдесят
Получено всего ---------------------------------------------------
прописью
00
____________________________________________ руб. ----------- коп.
Ховрина О.Л.                     7550      00
Кассир _______ ----------------- Чеки по заказу на ---- руб. -- коп.
подпись    расшифровка
подписи

Оборотная сторона формы N ОП-20

ИЗМЕНЕНИЕ ЗАКАЗА
Исключить из заказ-счета Включить в заказ-счет наименование количество цена, руб. коп. сумма, руб. коп. наименование количество цена, руб. коп. сумма, руб. коп. 21 22 23 24 25 26 27 28 - - - -
Вино розовое игристое "Шампанское" (бокалы 100 мл)
20 50-00 1000-00
Итого

Х
Итого
20 Х 1000-00
                        Официант                Кукушкина О.С.
Цены и суммы проверены ---------- _________ ----------------------
должность   подпись   расшифровка подписи
Деньги в сумме одна тысяча руб. 00 коп. (1000-00) за дополнение к
------------------------------------------------------------------
заказу получены
------------------------------------------------------------------
Ховрина О.Л.
____________________________ Кассир _________ --------------------
подпись   расшифровка подписи
Рассказов С.Т.                   Романцева О.И.
Метрдотель _______ ----------------- Заказчик _______ --------------
подпись    расшифровка             подпись  расшифровка
подписи                          подписи

Обслуживание производили:
Фамилия, имя, отчество Должность Примечание 1 2 3
Кукушкина О.С.
Официант
Замечаний по качеству оказанных услуг от клиента не поступало
Рассказов С.Т.
Метрдотель

                                 Романцева О.И.  31    мая  2011
Заказ выполнен полностью _______ -------------- "--" ------ ---- г.
подпись   расшифровка
подписи
Метрдотель         Рассказов С.Т.
Ответственный за обслуживание ----------- _______ ------------------
должность   подпись    расшифровка
подписи




Сохраните в закладки наш сайт: Порядокправа.рф

Прямая ссылка на документ: https://порядокправа.рф/obrazecy/zakaz_schet_unificirovannaya_forma_n_op_20_obrazec_zapolneniya.htm
