Заказ на выполнение копировально-множительных работ
Приложение N 3 к п. 9.2.3 Инструкции по делопроизводству в администрации городского округа Химки

                                                      Начальнику управления
документационного обеспечения

ЗАКАЗ
НА ВЫПОЛНЕНИЕ КОПИРОВАЛЬНО-МНОЖИТЕЛЬНЫХ РАБОТ

---------------------------------------------------------------------------
¦N п/п¦Название документа   ¦Количество листов¦Требуемое количество¦Всего ¦
¦     ¦                     ¦в документе      ¦копий документа     ¦листов¦
+-----+---------------------+-----------------+--------------------+------+
¦     ¦                     ¦                 ¦                    ¦      ¦
+-----+---------------------+-----------------+--------------------+------+
¦     ¦                     ¦                 ¦                    ¦      ¦
+-----+---------------------+-----------------+--------------------+------+
¦     ¦                     ¦                 ¦                    ¦      ¦
+-----+---------------------+-----------------+--------------------+------+
¦     ¦                     ¦                 ¦                    ¦      ¦
+-----+---------------------+-----------------+--------------------+------+
¦     ¦                     ¦                 ¦                    ¦      ¦
+-----+---------------------+-----------------+--------------------+------+
¦Итого¦                     ¦                 ¦                    ¦      ¦
------+---------------------+-----------------+--------------------+-------

Цель выполнения копировально-множительных работ: __________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

Срок выполнения работ: ____________________________________________________

Руководитель подразделения: _______________________________________________

"___" __________ 20__ г.

Отметка о выполнении заказа
Работу выполнил: __________________________________________________________
"___" __________ 20__ г. ___ час. ___ мин.

Источник - Распоряжение главы городского округа Химки МО от 23.12.2008 № 62-р
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