Явочная карточка инкассаторского работника
Приложение 12 к Положению Банка России от 24 апреля 2008 года N 318-П "О порядке ведения кассовых операций и правилах хранения, перевозки и инкассации банкнот и монеты Банка России в кредитных организациях на территории Российской Федерации"

                                                      ---------------------
¦     Код формы     ¦
¦ документа по ОКУД ¦
+-------------------+
¦      0402303      ¦
---------------------

________________ ________________ __________ ____________
(наименование    (наименование    (личная    (фамилия и  "__" __ 20__ года
подразделения      должности)     подпись)    инициалы)
инкассации)                                     1

Место печати

ЯВОЧНАЯ КАРТОЧКА N ___ на _____________ 20__ года
(месяц)

Выходные дни
Номера закрепленных сумок: ______________________  организации ____________
(указывается номер
каждой сумки или с
номера по номер)
Маршрут
_________________________________________________ инкассации N ____________
(наименование организации)
Адрес: _____________________________________ номер телефона: ______________
Счет N ____________________________________

Время окончания работы _______________________ часов ___________ минут
Время заезда инкассаторских работников _______ часов ___________ минут
Время заезда в _______________________________ часов ___________ минут
Способ обслуживания: ______________________________________________________

1.  Если сумка  с наличными деньгами не сдана инкассаторскому работнику
или  кассовый  работник  организации  отказался  сдавать  сумку с наличными
деньгами,  кассовый работник организации ОБЯЗАН в явочной карточке в строке
за эту дату произвести запись "Отказ" и заверить запись своей подписью.
2.  В  случае  внесения  кассовым  работником  организации неправильной
записи  в  явочную  карточку  указанная  запись   зачеркивается,  на  полях
карточки  проставляется новая запись, которая заверяется подписью кассового
работника организации.
3.  Производить  записи  в явочной карточке  инкассаторскому  работнику
запрещается.

оборотная сторона

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
¦Дата¦  Время  ¦  Номер  ¦  Сумма  ¦Номер принятой ¦  Подпись  ¦Дата ¦  Время  ¦  Номер  ¦  Сумма  ¦Номер принятой ¦  Подпись  ¦
¦    ¦  сдачи  ¦ сумки с ¦наличных ¦      от       ¦ кассового ¦     ¦  сдачи  ¦ сумки с ¦наличных ¦      от       ¦ кассового ¦
¦    ¦  сумки  ¦наличными¦ денег,  ¦инкассаторского¦ работника ¦     ¦  сумки  ¦наличными¦ денег,  ¦инкассаторского¦ работника ¦
¦    +---------+деньгами ¦вложенных¦   работника   ¦организации¦     +---------+деньгами ¦вложенных¦   работника   ¦организации¦
¦    ¦час.¦мин.¦         ¦в сумку, ¦порожней сумки ¦           ¦     ¦час.¦мин.¦         ¦в сумку, ¦порожней сумки ¦           ¦
¦    ¦    ¦    ¦         ¦ цифрами ¦               ¦           ¦     ¦    ¦    ¦         ¦ цифрами ¦               ¦           ¦
+----+----+----+---------+---------+---------------+-----------+-----+----+----+---------+---------+---------------+-----------+
¦ 1  ¦ 2  ¦ 3  ¦    4    ¦    5    ¦       6       ¦     7     ¦  8  ¦ 9  ¦ 10 ¦   11    ¦   12    ¦      13       ¦    14     ¦
+----+----+----+---------+---------+---------------+-----------+-----+----+----+---------+---------+---------------+-----------+
¦    ¦    ¦    ¦         ¦         ¦               ¦           ¦     ¦    ¦    ¦         ¦         ¦               ¦           ¦
+----+----+----+---------+---------+---------------+-----------+-----+----+----+---------+---------+---------------+-----------+
¦    ¦    ¦    ¦         ¦         ¦               ¦           ¦     ¦    ¦    ¦         ¦         ¦               ¦           ¦
+----+----+----+---------+---------+---------------+-----------+-----+----+----+---------+---------+---------------+-----------+
¦    ¦    ¦    ¦         ¦         ¦               ¦           ¦     ¦    ¦    ¦         ¦         ¦               ¦           ¦
+----+----+----+---------+---------+---------------+-----------+-----+----+----+---------+---------+---------------+-----------+
¦    ¦    ¦    ¦         ¦         ¦               ¦           ¦     ¦    ¦    ¦         ¦         ¦               ¦           ¦
+----+----+----+---------+---------+---------------+-----------+-----+----+----+---------+---------+---------------+-----------+
¦    ¦    ¦    ¦         ¦         ¦               ¦           ¦     ¦    ¦    ¦         ¦         ¦               ¦           ¦
+----+----+----+---------+---------+---------------+-----------+-----+----+----+---------+---------+---------------+-----------+
¦    ¦    ¦    ¦         ¦         ¦               ¦           ¦     ¦    ¦    ¦         ¦         ¦               ¦           ¦
+----+----+----+---------+---------+---------------+-----------+-----+----+----+---------+---------+---------------+-----------+
¦    ¦    ¦    ¦         ¦         ¦               ¦           ¦     ¦    ¦    ¦         ¦         ¦               ¦           ¦
+----+----+----+---------+---------+---------------+-----------+-----+----+----+---------+---------+---------------+-----------+
¦    ¦    ¦    ¦         ¦         ¦               ¦           ¦ Итого: ¦                                                      ¦
+----+----+----+---------+---------+---------------+-----------+        -------------------------------------------------------+
¦    ¦    ¦    ¦         ¦         ¦               ¦           ¦                                                               ¦
+----+----+----+---------+---------+---------------+-----------+_______________________________________________________________¦
¦    ¦    ¦    ¦         ¦         ¦               ¦           ¦    (проинкассировано наличных денег за месяц, указывается     ¦
+----+----+----+---------+---------+---------------+-----------+                   сумма цифрами и прописью)                   ¦
¦    ¦    ¦    ¦         ¦         ¦               ¦           ¦                       Повторные заезды                        ¦
+----+----+----+---------+---------+---------------+-----------+---------------------------------------------------------------+
¦    ¦    ¦    ¦         ¦         ¦               ¦           ¦     ¦    ¦    ¦         ¦         ¦               ¦           ¦
+----+----+----+---------+---------+---------------+-----------+-----+----+----+---------+---------+---------------+-----------+
¦    ¦    ¦    ¦         ¦         ¦               ¦           ¦     ¦    ¦    ¦         ¦         ¦               ¦           ¦
+----+----+----+---------+---------+---------------+-----------+-----+----+----+---------+---------+---------------+-----------+
¦    ¦    ¦    ¦         ¦         ¦               ¦           ¦     ¦    ¦    ¦         ¦         ¦               ¦           ¦
+----+----+----+---------+---------+---------------+-----------+-----+----+----+---------+---------+---------------+-----------+
¦    ¦    ¦    ¦         ¦         ¦               ¦           ¦     ¦    ¦    ¦         ¦         ¦               ¦           ¦
+----+----+----+---------+---------+---------------+-----------+-----+----+----+---------+---------+---------------+-----------+
¦    ¦    ¦    ¦         ¦         ¦               ¦           ¦     ¦    ¦    ¦         ¦         ¦               ¦           ¦
+----+----+----+---------+---------+---------------+-----------+-----+----+----+---------+---------+---------------+------------
¦    ¦    ¦    ¦         ¦         ¦               ¦           ¦Итого: _________________________________________________________
+----+----+----+---------+---------+---------------+-----------+________________________________________________________________
¦    ¦    ¦    ¦         ¦         ¦               ¦           ¦      (проинкассировано наличных денег повторным заездом,
¦    ¦    ¦    ¦         ¦         ¦               ¦           ¦            указывается сумма цифрами и прописью)
¦    ¦    ¦    ¦         ¦         ¦               ¦           ¦Всего: _________________________________________________________
+----+----+----+---------+---------+---------------+-----------+________________________________________________________________
¦    ¦    ¦    ¦         ¦         ¦               ¦           ¦     (проинкассировано наличных денег за месяц, указывается
+----+----+----+---------+---------+---------------+-----------+                  сумма цифрами и прописью)
¦    ¦    ¦    ¦         ¦         ¦               ¦           ¦ Проверил:
+----+----+----+---------+---------+---------------+-----------+
¦    ¦    ¦    ¦         ¦         ¦               ¦           ¦_______________   __________________   _________________________
+----+----+----+---------+---------+---------------+-----------+ (наименование     (личная подпись)     (фамилия и инициалы)  1
¦    ¦    ¦    ¦         ¦         ¦               ¦           ¦   должности)
-----+----+----+---------+---------+---------------+------------

1 Проставляется подпись работника, оформившего явочную карточку.
Источник - Положение Банка России от 24.04.2008 № 318-П (с изменениями и дополнениями на 2012 год)
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