Выписка из приказа по персоналу о наказании работника предприятия (образец заполнения)
ВЫПИСКА из приказа генерального директора ОАО "Вега"
"17" декабря 2004 г.                г. Екатеринбург                N 1257-п

О наказании техника-лаборанта Леонтьевой В.Г.
ПРИКАЗЫВАЮ:
2. Главному бухгалтеру обеспечить своевременное и полное удержание из причитающегося Леонтьевой В.Г. денежного вознаграждения 2500 руб.

Основания: материалы расследования на 6 л., докладная записка начальника опытного производства от 14.12.2004, справка о размере среднемесячного заработка Леонтьевой В.Г. от 15.12.2004 N 10.

    Подлинник подписал:
Генеральный директор
ОАО "Вега"                       личная подпись              А.А. Агеев

Верно:
Начальник канцелярии             личная подпись             Д.Е. Жукова

М.П.

Источник - "Делопроизводство в кадровой службе: учебно-практическое пособие", "Проспект"
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