Внутренняя опись документов дела (образец заполнения)
Примерный образец

ЗАО "ЮниКредит Банк"
ВНУТРЕННЯЯ ОПИСЬ
    документов дела _______________________________________________________
(наименование дела, сделки)

___________________________________________________________________________
(наименование подразделения)

за ____________________ г.
---------------------------------------------------------------------------
¦ N ¦Наименование документа¦  N и дата  ¦  Кол-во ¦  Примечание (N тома,  ¦
¦п/п¦                      ¦  документа ¦  листов ¦ копия/оригинал и др.) ¦
+---+----------------------+------------+---------+-----------------------+
¦ 1 ¦           2          ¦      3     ¦    4    ¦           5           ¦
+---+----------------------+------------+---------+-----------------------+
+---+----------------------+------------+---------+-----------------------+
+---+----------------------+------------+---------+-----------------------+
+---+----------------------+------------+---------+-----------------------+
+---+----------------------+------------+---------+-----------------------+
+---+----------------------+------------+---------+-----------------------+
+---+----------------------+------------+---------+-----------------------+
+---+----------------------+------------+---------+-----------------------+
+---+----------------------+------------+---------+-----------------------+
+---+----------------------+------------+---------+-----------------------+
+---+----------------------+------------+---------+-----------------------+
+---+----------------------+------------+---------+-----------------------+
+---+----------------------+------------+---------+-----------------------+
+---+----------------------+------------+---------+-----------------------+
+---+----------------------+------------+---------+-----------------------+
+---+----------------------+------------+---------+-----------------------+
+---+----------------------+------------+---------+-----------------------+
+---+----------------------+------------+---------+-----------------------+
+---+----------------------+------------+---------+-----------------------+
+---+----------------------+------------+---------+-----------------------+
+---+----------------------+------------+---------+-----------------------+
----+----------------------+------------+---------+------------------------

Итого __________________________________________________________ документов
(цифрами и прописью)

_____________________________________   ___________   _____________________
наименование должности лица,              подпись      расшифровка подписи
составившего внутреннюю опись

"__" ___________ 20__ г.
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