Внутренняя опись документов дела администрации городского округа Рошаль Московской области
Приложение N 33 к п. 12.4.2 Инструкции по делопроизводству в администрации городского округа Рошаль

    ВНУТРЕННЯЯ ОПИСЬ
Документов дела N _____

---------------------------------------------------------------------------
¦N п/п¦Индекс   ¦Дата      ¦Заголовок документа ¦Номер      ¦Примечание   ¦
¦     ¦документа¦документов¦                    ¦листов дела¦             ¦
+-----+---------+----------+--------------------+-----------+-------------+
¦  1  ¦    2    ¦    3     ¦         4          ¦     5     ¦      6      ¦
+-----+---------+----------+--------------------+-----------+-------------+
¦     ¦         ¦          ¦                    ¦           ¦             ¦
------+---------+----------+--------------------+-----------+--------------

Итого _______________________________________________ документов
(цифрами и прописью)
Количество листов внутренней описи _________________________________
(цифрами и прописью)
___________________________________________________________________________
Наименование должности             подписи          расшифровка подписи
лица, составившего                                  (инициалы, фамилия)
заверительную надпись
___________
(дата)
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