Уведомление в службу занятости о сокращении штата работников организации (примерный образец)
---------------------------------------------------------------------------
¦ОАО "Мастер-Класс"                                                       ¦
¦ЧЕЛЮСКИНЦЕВ, 4, САРАТОВ, 410028                                          ¦
¦ТЕЛЕФОН (8452) 00 09 09                          Руководителю            ¦
¦ФАКС (8452) 78 00 00                                                     ¦
¦E-MAIL office@ master.ru                  Центра занятости населения     ¦
¦                                             Волжского района, ГУ        ¦
¦ОТ 01.08.2010_N 04-09 (к)                                                ¦
¦НА N ________ от_________                        Гайдашу С.И.            ¦
¦О сокращении штата                                                       ¦
¦                                                                         ¦
¦                        Уважаемый Сергей Иванович!                       ¦
¦    В соответствии  с  ч.  2 ст.  25  Закона  "О  занятости  населения  в¦
¦Российской  Федерации" уведомляем вас, что в связи с изменением структуры¦
¦штатного   расписания   нашей   организации  мы  проводим  мероприятие по¦
¦сокращению  штата  работников и направляем вам информацию о планируемых к¦
¦увольнению работников ОАО "Мастер-Класс".                                ¦
¦                                                                         ¦
¦-------------------------------------------------------------------------¦
¦¦                           ОАО "Мастер-Класс"                          ¦¦
¦+-----------------------------------------------------------------------+¦
¦¦Списочная численность занятых на        ¦                              ¦¦
¦¦предприятии (чел.) (на дату уведомления)¦340 человек                   ¦¦
¦+----------------------------------------+------------------------------+¦
¦¦                                        ¦Приказ ОАО "Мастер-Класс"     ¦¦
¦¦Причина увольнения                      ¦от 20.07.2009 N 34 "Об        ¦¦
¦¦                                        ¦изменении организационной     ¦¦
¦¦                                        ¦структуры"                    ¦¦
¦+----------------------------------------+------------------------------+¦
¦¦Численность работников, подлежащих      ¦                              ¦¦
¦¦увольнению (чел.)                       ¦2 человека                    ¦¦
¦+----------------------------------------+------------------------------+¦
¦¦Дата начала увольнения                  ¦01.10.2009                    ¦¦
¦+----------------------------------------+------------------------------+¦
¦¦Дата окончания увольнения               ¦31.12.2009                    ¦¦
¦-----------------------------------------+-------------------------------¦
¦                                                                         ¦
¦    Дополнительные   сведения  о  работниках,   с  которыми   планируется¦
¦расторжение трудовых договоров по п. 2 ст. 81 Трудового кодекса РФ:      ¦
¦    1. Инженер  по  охране  труда  Лаптев А.В.  (образование высшее, опыт¦
¦работы  по  соответствующей  специальности  составляет 5 лет, должностной¦
¦оклад - 15 000 руб.).                                                    ¦
¦    2. Экономист  Лодочкина Е.В.  (образование  среднее специальное, опыт¦
¦работы  по  соответствующей  специальности составляет 3 года, должностной¦
¦оклад - 7000 руб.).                                                      ¦
¦    Приложение:  1. Приказ   ОАО   "Мастер-Класс"  от 20.07.2009 N 34 "Об¦
¦изменении организационной структуры".                                    ¦
¦                                                                         ¦
¦    С уважением, директор                                   Е.Е.Капитанов¦
¦                                                                         ¦
¦    М.В.Ружьева                                                          ¦
¦    (8452)89-90-35                                                       ¦
---------------------------------------------------------------------------
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