Уведомление работника об увольнении (образец заполнения)
---------------------------------------------------------------------------
¦                                        Менеджеру по работе с заказчиками¦
¦                                                         Л.Р. Ольшанскому¦
¦                                                                         ¦
¦    Уважаемый господин Ольшанский!                                       ¦
¦    С  сожалением  вынуждены сообщить, что Вы уволены из нашей компании с¦
¦21 октября 2011 г. Нам искренне жаль, что,  несмотря  на  вынесенные  Вам¦
¦ранее два  дисциплинарных  взыскания,  Вы  так и не сумели изменить  свою¦
¦работу к лучшему.                                                        ¦
¦    Несмотря на происшедшее, мы с благодарностью вспоминаем о той работе,¦
¦которая была исполнена  Вами  с  надлежащей ответственностью и подобающим¦
¦служебным рвением.                                                       ¦
¦    Выписку  из приказа об увольнении, расчет и трудовую книжку Вы можете¦
¦получить  21 октября с.г.  в  течение  всего  рабочего  дня.  Необходимые¦
¦указания на этот счет будут даны соответствующим должностным лицам.      ¦
¦    Желаем Вам всего наилучшего.                                         ¦
¦                                                                         ¦
¦    От  имени  генерального  директора компании "АБВ",                   ¦
¦    менеджер-терминатор  1  Т.И. Школьникова                             ¦
---------------------------------------------------------------------------

1 В компетенцию менеджера-терминатора входят все вопросы, связанные с процедурой увольнения сотрудников.
Источник - "Деловое письмо", "Налоговый вестник"
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