Уведомление работника об излишне выплаченных денежных средствах (образец заполнения)
---------------------------------------------------------------------------
¦         Общество с ограниченной ответственностью "Работодатель"         ¦
¦        ---------------------------------------------------------        ¦
¦                                                                         ¦
¦    Исх. N 560                            Старшему менеджеру Бодрову В.Н.¦
¦    6 декабря 2013 г.                                                    ¦
¦                                                                         ¦
¦                               УВЕДОМЛЕНИЕ                               ¦
¦                                                                         ¦
¦    Уведомляем,  что за ноябрь 2013 г. вам к выплате причитается зарплата¦
¦в сумме 26 100 руб. Однако из-за допущенной ошибки при заполнении реестра¦
¦на перечисление  зарплаты  на  карты  сотрудников на вашу карту 6 декабря¦
¦2013 г. была перечислена сумма 29 100 руб.  Таким  образом,  вам  излишне¦
¦было выплачено 3000 руб.                                                 ¦
¦    Предлагаем   вам  вернуть  излишне  выплаченные  деньги  в  кассу  до¦
¦25 декабря 2013 г.  или дать согласие на  удержание  излишне  выплаченной¦
¦суммы 3000 руб. из вашей зарплаты.                                       ¦
¦                                                                         ¦
¦                                                     Соснов              ¦
¦Руководитель                                       ---------- С.А. Соснов¦
¦                                                                         ¦
¦С настоящим уведомлением ознакомлен,                 Бодров              ¦
¦один экземпляр получил 6 декабря 2013 г.           ---------- В.Н. Бодров¦
¦                                                                         ¦
¦    В связи с вышеизложенным согласен (нужное отметить знаком "V"):      ¦
¦---                                                                      ¦
¦¦V¦ внести деньги в кассу наличными                                      ¦
¦---                                                                      ¦
¦---                                                                      ¦
¦¦ ¦ на  удержание  излишне  выплаченной  суммы  3000 руб.  полностью  при¦
¦--- очередной выплате зарплаты                                           ¦
¦                                                                         ¦
¦                                                     Бодров              ¦
¦                                 9 декабря 2013 г. ---------- В.Н. Бодров¦
---------------------------------------------------------------------------
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