Уведомление работника об излишне перечисленных отпускных (образец заполнения)
---------------------------------------------------------------------------
¦            Общество с ограниченной ответственностью "Профиль"           ¦
¦            --------------------------------------------------           ¦
¦                                                                         ¦
¦       87                                                                ¦
¦Исх. N --                                           Менеджеру по продажам¦
¦12.11.2012                                          Ивановой Н.А.        ¦
¦                                                                         ¦
¦                               Уведомление                               ¦
¦                                                                         ¦
¦    Уважаемая Наталья Александровна, уведомляем  Вас,  что  09.11.2012 на¦
¦Вашу  зарплатную  карту   в  результате   счетной   ошибки  были  излишне¦
¦перечислены   отпускные   в  сумме  20 689   (Двадцать   тысяч   шестьсот¦
¦восемьдесят девять) руб. Просим Вас  в  срок  до 20.11.2012  вернуть  эту¦
¦сумму в кассу или на расчетный счет ООО "Профиль" либо  дать  согласие на¦
¦ее удержание из вашей зарплаты.                                          ¦
¦                                                                         ¦
¦                                    Петров                               ¦
¦Директор ООО "Профиль"           -----------   В.Е. Петров               ¦
¦                                   Иванова                               ¦
¦Уведомление получила 13.11.2012  -----------   Н.А. Иванова              ¦
---------------------------------------------------------------------------
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