Уведомление работника о сокращении штата (образец заполнения). Вариант 2

УВЕДОМЛЕНИЕ
Макеевой Нине Юрьевне,
работающему(ей) в должности менеджера по продажам

Исх. N 147
г. Москва 3 октября 2012 г.

О сокращении штата
Уважаемая Нина Юрьевна!
В связи с сокращением численности и штата работников ООО "Заря" (приказ от 03.10.2012 N 128):
1. Предупреждаем вас о предстоящем увольнении по п. 2 ч. 1 ст. 81 Трудового кодекса РФ, которое произойдет 4 декабря 2012 г. (по истечении двух месяцев со дня вручения настоящего уведомления).
2. В ближайшее время мы известим вас о возможности занять свободные вакансии в ООО "Заря".
3. Кроме того, уведомляем вас о том, что по желанию вы можете начать самостоятельный поиск работы или обратиться в орган службы занятости по месту жительства.

Генеральный директор                Попов
ООО "Заря"                          -----                        Попов А.В.

Уведомление  о  предстоящем  увольнении  в  связи  с сокращением  штата
работников ООО "Заря" мне вручено 3 октября 2012 г.

Макеева
-------                     Н.Ю. Макеева
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