Уведомление работника о проведении аттестации (примерный образец)
    Отдел сбыта                                       Менеджеру по продажам
И.И. Петрову

Уведомление
20.08.2009 N 5

О проведении аттестации

Уважаемый Иван Иванович!
Сообщаем Вам, что на основании графика аттестации, утвержденного 15 января 2010 г., и приказа генерального директора от 12 июля 2010 г. N 18 Вы будете проходить аттестацию для проверки Вашего соответствия занимаемой Вами должности менеджера по продажам.
В связи с этим просим Вас прибыть 13 сентября 2010 г. в 10:00 по адресу: г. Москва, ул. Лесная, д. 15, 3-й этаж, кабинет 354.

Начальник отдела кадров                 Краснова               Т.А.Краснова

С уведомлением ознакомлен, экземпляр уведомления получил:

Менеджер по продажам                    Петров                 И.И.Петров
20.08.2010

В дело N 05-02
Белова 20.08.2010
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