Уведомление работника о представлении объяснений по факту разглашения коммерческой тайны (образец заполнения)
Общество с ограниченной ответственностью "Пятница" (ООО "Пятница")
    Уведомление                                     Менеджеру отдела продаж
от 16.07.2012 N 21                              А.О. Винникову

[о представлении объяснений]

Артем Олегович!
Прошу Вас представить в отдел кадров письменные объяснения по факту отправления 03.07.2012 в 16.15 с Вашего ящика электронной почты неустановленному лицу файла, в котором содержались сведения, составляющие коммерческую тайну, в течение двух рабочих дней с момента получения настоящего уведомления.

    Директор                       Сомов                       /Д.Ю. Сомов/

Уведомление получил 16.07.2012, Винников
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