Уведомление работника о новом месте работы (образец заполнения)
Общество с ограниченной ответственностью "Сантехстрой" (ООО "Сантехстрой")
УВЕДОМЛЕНИЕ
    19 января 2013 г.              N 23                              Москва

О новом месте работы
Упаковщику 1 категории 
Зубову Д.А.

Уважаемый Дмитрий Андреевич!
Уведомляем Вас о том, что в целях оптимизации работы с клиентами для организации транспортной доступности вывоза товара из складских помещений компании генеральным директором были изданы приказы от 17.01.2013 N 1 "О перемещении склада в город Химки" и N 2 "О новом месте работы сотрудников склада".
В связи с принятыми решениями начиная с 1 апреля 2013 г. Вашим местом работы будет считаться складское хозяйство, расположенное по адресу: Московская область, г. Химки, ул. Левобережная, д. 32, стр. 4.
Просим в срок до 30 января 2013 г. письменно известить службу персонала о Вашей готовности осуществлять должностные обязанности по новому месту или об отказе.
Уведомление составлено в двух подлинных экземплярах.

    Генеральный директор                                        А.А. Жданов

Экземпляр уведомления вручен Зубову Д.А.
- лично
- отправлен по почте
- вручен при свидетелях (нужное отметить)

    ______________________                      ___________________________
Дата                                         Подпись
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