Уведомление работника о начале отпуска (образец заполнения)
Примерный образец

    ООО "Далила"

Уведомление                               Инженеру-технологу I кат.
----------------------------------
должность работника
02.04.2010   18                              технического отдела
---------- N --                      ----------------------------------
наименование структурного
подразделения
И.П. Григорьеву
О начале отпуска                     ----------------------------------
инициалы и фамилия работника

2010
В   соответствии   с  графиком  отпусков   на  ----  г.  Ваш  ежегодный
16  апреля  2010 г.
оплачиваемый отпуск начинается с -------------------
дата начала отпуска

Начальник отдела кадров                  Секретов         А.И. Секретов

Уведомление на руки получено.

Григорьев            03      апреля       10
------------------------------ "--" -------------- 20-- г.
подпись работника (разборчиво)      месяц прописью
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