Уведомление о предоставлении письменного объяснения по поводу совершенного дисциплинарного проступка (образец заполнения)
ООО "ГеоТ"
УВЕДОМЛЕНИЕ                                       Заместителю коммерческого
17.01.2012                                        директора
N 1                                               Н.И. Силову
Москва

О представлении
письменного объяснения по поводу
совершенного дисциплинарного
проступка

Предлагаю Вам до 18.00 часов 19.01.2012 представить письменное объяснение о причинах Вашего отсутствия 16.01.2012 на рабочем месте в течение всего рабочего дня.

Генеральный директор                  (подпись)               К.Н. Феофанов

Уведомление получено         17 января 2012 г.
Зам. коммерческого директора          (подпись)                Н.И. Силов
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