Уведомление о необходимости предоставления объяснений длительного отсутствия на рабочем месте (образец заполнения)
------------------------------------------------------------------------------------
¦      Закрытое акционерное общество "Аврора"                                      ¦
¦                                                                                  ¦
¦      ЗАО "Аврора"                                                                ¦
¦                                                                                  ¦
¦      УВЕДОМЛЕНИЕ                                                                 ¦
¦                                                                                  ¦
¦      10 октября 2008 г. N 18                                                     ¦
¦                                                                                  ¦
¦      Ростов                                                                      ¦
¦                                                                                  ¦
¦      О необходимости предоставления объяснений                                   ¦
¦                                                                                  ¦
¦      длительного отсутствия на рабочем месте                                     ¦
¦                                                                                  ¦
¦      Уважаемая Анна Владимировна!                                                ¦
¦                                                                                  ¦
¦      С 25 сентября 2008 г. по настоящее  время  Вы  отсутствуете  на  работе,  не¦
¦предоставив  информации  о  причинах  отсутствия.  В   соответствии   с   нормами ¦
¦законодательства просим предоставить объяснения, явившись в службу  по  работе  с ¦
¦персоналом ЗАО "Аврора" по адресу: г. Ростов...                                   ¦
¦                                                                                  ¦
¦      В случае неявки руководство ЗАО "Аврора"  в  соответствии  со  статьей  193 ¦
¦Трудового кодекса РФ составит  акт  об  отсутствии  на  рабочем  месте  и  начнет ¦
¦процедуру расторжения трудового договора по инициативе работодателя на  основании ¦
¦подпункта "а" пункта 6 части первой статьи 81 Трудового кодекса РФ.               ¦
¦                                                                                  ¦
¦      Директор Комарова Н.К. Комарова                                             ¦
¦                                                                                  ¦
------------------------------------------------------------------------------------
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