Уведомление о наличии вакантных должностей в связи с сокращением штата (образец заполнения)

УВЕДОМЛЕНИЕ
Макеевой Нине Юрьевне,
работающему(ей) в должности менеджера по продажам

Исх. N 123 от 03.10.2012

О наличии вакантных должностей
В связи с тем что должность, занимаемая вами, 4 декабря 2012 г. подлежит сокращению, а также на основании ч. 1 ст. 180 Трудового кодекса Российской Федерации уведомляем вас о наличии подходящих вакантных должностей, на которые вы можете быть переведены с вашего письменного согласия.

Список предлагаемых вакантных должностей ООО "Заря" по состоянию на 03.10.2012
---------------------------------------------------------------------------
¦ N ¦Наименование должности¦ Количество штатных ¦ Размер заработной платы,¦
¦п/п¦                      ¦       единиц       ¦           руб.          ¦
+---+----------------------+--------------------+-------------------------+
¦ 1 ¦Младший менеджер      ¦          1         ¦          16 000         ¦
¦   ¦отдела маркетинга     ¦                    ¦                         ¦
+---+----------------------+--------------------+-------------------------+
¦ 2 ¦Курьер                ¦          1         ¦          10 000         ¦
----+----------------------+--------------------+--------------------------

Доводим до вашего сведения, что в случае отказа от перевода на предложенные компанией должности трудовой договор с вами будет расторгнут 4 декабря 2012 г. в связи с сокращением штата на основании п. 2 ч. 1 ст. 81 Трудового кодекса Российской Федерации.
О принятом решении просим вас сообщить в отдел кадров в письменном виде.

Генеральный директор                Попов
ООО "Заря"                          -----                        Попов А.В.

С уведомлением ознакомлена:         Макеева
03.10.2012                          -------                    Н.Ю. Макеева
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