Уведомление, направляемое сотруднику об излишне выплаченных ему денежных средствах (образец заполнения)
---------------------------------------------------------------------------
¦             Общество с ограниченной ответственностью "Рига"             ¦
¦                                                                         ¦
¦                                                    Менеджеру по продажам¦
¦                                                              Белову А.А.¦
¦                                                                         ¦
¦                             Уведомление N 5                             ¦
¦                              от 01.11.2013                              ¦
¦                об излишне выплаченных денежных средствах                ¦
¦                                                                         ¦
¦    Уважаемый Андрей Александрович!                                      ¦
¦    Доводим до Вашего сведения, что за октябрь 2013 г. Вам была начислена¦
¦и  выплачена  зарплата  в сумме,  превышающей  Вашу ежемесячную зарплату,¦
¦рассчитанную  исходя из положений  трудового  договора.  Сумма  переплаты¦
¦составляет   3000  (Три   тысячи)  руб.  Переплата  возникла  в  связи  с¦
¦арифметической ошибкой, допущенной при расчете заработка.                ¦
¦    Просим  Вас  вернуть  излишне выплаченные денежные средства в кассу в¦
¦срок  до  25 ноября 2013 г.  В случае  отказа  или  невозможности  внести¦
¦наличные деньги  ООО "Рига"  оставляет  за  собой  право  удержать  сумму¦
¦переплаты из Вашей заработной платы.                                     ¦
¦                                                                         ¦
¦Генеральный директор                Петренко                А.С. Петренко¦
¦                                                                         ¦
¦С уведомлением ознакомлен:                                               ¦
¦менеджер по продажам                   Белов                   А.А. Белов¦
¦01.11.2013                                                               ¦
---------------------------------------------------------------------------
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