Унифицированная форма положения о структурном подразделении органа управления образованием
Приложение 20 к Примерной инструкции по делопроизводству в государственных органах управления образованием субъектов Российской Федерации

УНИФИЦИРОВАННАЯ ФОРМА ПОЛОЖЕНИЯ О СТРУКТУРНОМ ПОДРАЗДЕЛЕНИИ
Наименование органа
управления образованием

ПОЛОЖЕНИЕ                           УТВЕРЖДАЮ
00.00.0000 N 00                     Начальник Департамента
Москва                              Подпись    Расшифровка подписи
Дата
о ______________________________
(наименование структурного
________________________________
подразделения)

СТРУКТУРА ТЕКСТА

Общие положения
Основные задачи
Функции
Права и обязанности
Ответственность
Взаимоотношения. Связи
Организация работы

Наименование должности
руководителя структурного
подразделения                    Подпись       Расшифровка
подписи

Визы согласования
с заинтересованными
должностными лицами

С положением ознакомлены:         Подпись      Расшифровки
Даты         подписей

В дело N 00-00
Подпись 00.00.0000

Источник - Инструкция Минобразования России от 06.05.2002
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