Учетный лист сверхурочных работ структурного подразделения организации (образец заполнения)
             Сборочный цех
---------------------------------------
наименование структурного подразделения

УЧЕТНЫЙ ЛИСТ

30.04.2010   9
---------- N -
сверхурочных работ

апрель 2010 г.
за --------------
месяц, год

---------------------------------------------------------------------------
¦    Дата    ¦ Фамилия, ¦Наименование¦  Согласие ¦ Количество ¦ Примечание¦
¦ выполнения ¦ инициалы ¦  должности ¦ работника ¦отработанных¦           ¦
¦сверхурочных¦ работника¦ (профессии)¦ (подпись и¦сверхурочных¦           ¦
¦    работ   ¦          ¦            ¦   дата)   ¦    часов   ¦           ¦
+------------+----------+------------+-----------+------------+-----------+
¦      1     ¦     2    ¦      3     ¦     4     ¦      5     ¦     6     ¦
+------------+----------+------------+-----------+------------+-----------+
¦...         ¦    ...   ¦     ...    ¦    ...    ¦     ...    ¦    ...    ¦
+------------+----------+------------+-----------+------------+-----------+
¦    19.04   ¦Рогов Р.Р.¦Слесарь     ¦ __________¦     4      ¦           ¦
¦            ¦          ¦II разр.    ¦ 19.04.2010¦            ¦           ¦
+------------+----------+------------+-----------+------------+-----------+
¦    23.04   ¦Рогов Р.Р.¦Слесарь     ¦ __________¦     1,5    ¦           ¦
¦            ¦          ¦II разр.    ¦ 23.04.2010¦            ¦           ¦
+------------+----------+------------+-----------+------------+-----------+
¦    25.04   ¦Рогов Р.Р.¦Слесарь     ¦ __________¦     2      ¦           ¦
¦            ¦          ¦II разр.    ¦ 25.04.2010¦            ¦           ¦
+------------+----------+------------+-----------+------------+-----------+
¦...         ¦    ...   ¦     ...    ¦    ...    ¦     ...    ¦    ...    ¦
-------------+----------+------------+-----------+------------+------------

Начальник цеха                            С.С. Санаев
-------------------------- ____________________ -----------
должность руководителя         подпись        расшифровка
структурного подразделения                        подписи
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