Требование о предоставлении объяснения об отсутствии работника на рабочем месте (образец заполнения)

Общество с ограниченной ответственностью "Перспектива"
                                  Кому: старшему менеджеру управления
продаж ООО "Перспектива"
Рискину Сергею Николаевичу
Тема: письменное объяснение
Дата и номер: 01.03.2012 N 2

ТРЕБОВАНИЕ о представлении объяснений
1 марта 2012 г. было выявлено Ваше отсутствие с 9.00 ч до 9 ч 40 мин. (сорок минут) на рабочем месте по адресу: г. Саратов, ул. Челюскинцев, д. 55, оф. 15, являющемуся единственным рабочим местом для Вас.
В связи с тем, что в течение 40 минут рабочего дня Вы не появлялись на работе, прошу представить мне Ваше объяснение в письменном виде в течение двух рабочих дней с момента получения настоящего требования с изложением причин и обстоятельств указанного события.
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